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Vu la Constitution, notamment 1’ article 136;
Vu le Code pénal;

Vu le décret du 17 mai 2005 portant organisation de 1’ Administration centrale de I’Etat;
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Vu le décret du 17 mai 2005 portant révision du statut général de la Fonction Publique:

Vu le décret du 23 novembre 20035 établissant I'organisation et le fonctionnement de la Cour Supénieure des
Comptes et du Contentieux Administratif:

Vu laloi du 10 juin 2009 fixant les régles générales relatives aux-marchés publics et aux conventions de concession
d’ouvrage de service public:

Vu la loi du 13 avril 2010 portant amendement de la loi sur I'état d urgence du 9 septembre 2008:
Vu la loi du 12 mars 2014 portant prévention et répression de la corruption:

Vu la loi du 4 mai 2016 loi remplagant le décret du 16 février 2003 sur le processus d'élaboration et d"exécution des
lois de finances;

Vu |'arrété du 16 février 2005 portant réglement général de la comptabilité publique:

Vu I arrété du 26 octobre 2009 précisant les modalités d”application de la loi fixant les régles générales relatives aux
marchés publics et aux conventions de concession d'ouvrage de service public:

Vu 1" amrété du 26 octobre 2009 sanctionnant le manuel de procédures pour la passation des marchés publics et des
conventions de concession d’ouvrage de service public:

Vu 1"arrété du 25 mai 2012 fixant les seuils de passation des marchés publics et les seuils d’intervention de la
Commission nationale des Marchés publics:

Vu §"arrété du 21 décembre 2012 sanctionnant pour sortir leur plein et entier effet les Documents Standards relatifs
3 I"évaluation et au suivi de I"exécution des marchés publics:

Vu I"amété du 21 décembre 2012 sanctionnant pour sortir son plein et entier effet la Chare d"Ethique applicable
aux acteurs des marchés publics et des conventions de concession d’ouvrage de service public:

Considérant que t"article 27.1 de la loi du 10 juin 2009 fixant ies régles générales relatives aux marchés publics et
aux conventions de concession d’ouvrage de service public établit qus 1" autorité contractante peut recourir. en dessous

des seuils de passation de marchés. & des procédures de consuliation de fournisseurs ou de sollicitation de prix dans le
respect des principes imposés par ladite loi:

Considérant qu'il v a lieu d”éiablir. pour les contrats d"acquisition de fournitures en dessous des sevils de passation
des marchés publics. des procédures crédibles et transparentes:

Considérant qu'en conséquence il v a lieu de sanctionner le « Manuel de procédures de demande de prix pour
acquisition de fournitures » et le « Dossier de demande de prix pour acquisition de fournitres ~:

Sur le rapport du Premier ministre:

Et aprés délibération en Conseil des ministres:

ARRETE

Sont et demeurent sanctionnés pour sortir leur plein et entier effet le « Manuel de procédures de

demande de prix pour acquisition de fournitures » et le « Dossier de demande de prix pour acquisition
de fournitures ».

Article 1*.-
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Article 2.- Le présent arréié, auquel sont annexés les textes desdits Manvel et Dossier, sera imprimé, publié et

exécuté a la diligence du Premier ministre et de tous les ministres, chacun en ce qui le conceme.

Donné au Palais National. & Port-au-Prince, le 30 aoiit 2017, An 214¢ de UIndépendance.

Par -
Le Président Jovenel MOISE
S ofL? |
Le Premier ministre Jack Guy LAFONTANT
¥
Le Ministre de I'Intérieur et des Collectivités territoriales Max Rudolph SAINT-ALBIN

1.e Ministre des Affaires étrangéres et des Cultes Antonio RODRIGUE

Le Ministre de I’Economie et des Finances Jude Alix Patrick SALOMON,

f

Le Ministre de la Justice et de la Sécurité publique pr Heidi FORTUNE

Le Ministre de la Plam{icaticn et de la Coopération externe Avigq FLEURANT

Le Ministre de 1" Agriculure, des Ressources naturelles ‘ﬁ é é %%g

et du Développement rural Carmel André BELIARD

La Ministre de la Santé publique et de la Population Marie Grefa Roy CLEMENT

A

Le Ministre des Travaux publics, Transports et Communications Fritz” g!ArILLOT
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Le Ministre a.1. des Affaires sociales et du Travail

Le Ministre de I'Education nationale
et de la Formation professionnelle

Le Ministre du Commerce et de 1'Industrie

La Ministre du Tourisme

Le Ministre de 1"Environnement

La Ministre de la Jeunesse, des Sports et de 1" Action civique

1.2 Ministe a la Condition féminine et aux Droits des femmes

Le Ministre de la Culture et de la Communication

Le Ministre de 1a Défense

La Ministre des Haitiens vivant-a |’ éiranger

A

Jack Guy LAFONTANT

B

Pierre Josué Agénor CADET

Pierre Marie'®U MENY

;' i
Colom{'e"r‘,ﬁﬁ/ﬁe Jessy MENOS

"y, -
%‘%,
+

Pierre Simon GEORGES

Régine LAMUR

Limond TOUSSAINT

(Lptars;

Hervé DENIS
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COMMISSION NATIONALE DES MARCHES PUBLICS
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MANUEL DE PROCEDURES
DEDEMANDE DE PRIX POUR
ACQUISITION DE FOURNITURES
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L’ autorité contractante. par sa Personne Responsable des Marchés. assure la gestion et 1a supervision
de la mise en ceuvre du plan de passation et signe les contrats.

L autorité contractante s"assure de la préparation des dossiers techniques permettant une définition
compléte et sans ambiguité des spécifications techniques des fournitures afin de répondre au micux

¥ sesbesoinseta ses objectifs. Ces dossiers techniques permettent d"affiner les estimations budgéraires
associées aux marchés planifiés.

I 1.4, L’ autorité contractante identifie 1 origine des fonds et s assure de la dispouibilité des erédits.

II. 1.5 L’autorité contractante. par sa Personne Responsable des Marchés. compose le dossier constit

ant
la Demande de Prix comprenan

- Les instructions de base pour les offres recevables:

Les critéres d éligibilité des soumissionnaires et de conformité des biens A fournir et livrer:
Les formulaires standar&s 2 ugiliser pour une soumission recevabie:

- Les conditions de contrat dans un Bon de Commande standard:

Le dossier technique avec les spécifications. les quantités présumées. et les plans éventyels.

L autorité contractante réalise une sélection de fournisseurs jugée généralement qualifide. Compte
tenu des conditions de compétition réduite. il est recommandé de sélectionner ¢ing (5) firmes 3
inviter afin d assurer la réception d’au moins trois (3) offres dans les délais.

IL 1.7. Lautorité contractante désigne les membres et forme un Comité d’Ouverture des Plis e d*Evaluation
des Offres (COPEO), au plus tard au moment de 1"émission de la Demande de Prix.

-2. Définition des Conditions pour une offre recevable et qualifiée

En préparation au lancement des demandes de prix. 12 Personne Responsable des Marchés doirt tout d'abord faire

une sélection de fournisseurs dont 1'expérience générale est notoirement reconnue par l'autorité contractante comme
satisfaisante pour avoir accés au marché des fournitures concernées.

Bien que le facteur de sélection principal soit le prix de I'offre et le délai de livraison. les fournisseurs inviiés

doivent confirmer leur soumission. leur €ligibilité administrative en conformité avec les dispositions de la réglementation
en vigueur.

Pour qu*une demande de prix soit jugée recevable et conforme, les critéres suivants sont établis comme des standards
mirimaux et la Personne Responsable du Marché pourra définir d"autres seuils de conformité en cas de fournitures de
nature atypique ou de conditions de livraison exceptionnelies.

1.2.1. Critére 1 : L éligibilité du soumissionnaire devra étre confirmée en faisant &tat de son statut de fournisseur

inscrit au Registre de Commerce et de capacits, Juridique le mettant en conformité avec ses obligations administratives
et fiscales prévues par la Loi. Ces conditions restent aussi applicables aux situations de conflit d'i
incompatibilités définies par la Loi.

ntérét ou autres
Selon la source du financement des foumitures 3 livrer, certaines conditions additionnelles d'éligibilité seront

rendues explicites. Le dossier de Demande de Prix stipulera les documents et déclarations  fournir pour attester de la
satisfaction des soumnissionnaires aux conditions d' acces.

g e B e
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L. INTRODUCTION

Ce manuel est associé aux documents-type applicables aux procédures de demandes de prix pour I"acquisition de
fournitures.

Les conditons fondameniaies associées * cette procédure-sont Yinvitation par voie écrite de fournisseurs dont
I'expérience générale et les capacités de gestion contractuelle sont notoirement reconnues par I"autorité contractante
comme satisfaisanies pour avoir accés au contrat de fournitures concerné. Le facteur de sélection est le prix moyennant

la stricte conformité des biens offerts aux spécifications techniques imposées dans les documents constituant la demande
de prix.

La méthode s applique 3 des commandes de moindre ampieur de fournitures normalement disponibles sur le marché
national et pouvant &rre livrées dans de courts délais.

La procédurs par demande de prix est limitée en terme du niveau de la qualité de compétition t donc de 1"économie
des résultats. Pour étre valide. la procédure doit se conformer aux textes légaux et se conduire avec formalisme. Chaque
procédure doit &tre étayée par [*archivage approprié des documents susceptibles de vérification par audits.

Les demandes de prix peuvent éme faites par lettre. fax. ou courrier électronique avec toutefois {"obligation du strict
usage des documents-type et 1'archivage de tous les documents et courriers changés avec les fournissenrs invitds.

Bien que simple et rapide. la procédure de demande de prix explicitée ci-aprés suppose que ¥’ Autorité Contractante
est adéquatement organisée et dispose des ressources humaines formées & la gestion des passations de marchés et & la
réglementation en vigueur afin d’assurer une passation répondant & tous les critéres de conformité et d"éthique. Chaque
procédure doit étre étayée par 1'archivage approprié des documents susceptibles de vérification par audits.

Les montants devront nécessairement &tre estimés inférieurs aux seuils de la réglementation en vigueur imposant
une revue préatable des documents et de Ja procédure de sélection par la CNMP. La CNMP maintient toutefois son rble

de régulation en assurant un contrdle externe par la revue a posteriori des procédures 2 travers la conduite périodique
d’audits indépendants.

Pour rappel, et en vertu d'une logique de planification aussi bien que des impositions de la réglementation en
vigueur, un ensemble de tAches est un préalable 2 la conduite proprement dite de la Demande de Prix.

1. CONDITIONS ET TACHES PREALABLES A LA PROCEDURE DE DEMANDE DE PRIX

Pour rappel et en vertu d’une logique de planification aussi bien que par la nécessité de se conformer aux régles de
la réglementation en vigueur, les tiches suivantes sont accomplies préalablement 4 la conduite des procédures.

I1.1. Taches préalables & accomplir par I’Autorité Contractante

IL 1.1 L autorité contraciante &tablit et tient 3 jour son plan prévisionnel annuel de passation des

marchés nécessaires pour la mise en ceuvre de son plan d'action de I'exercice budgétaire. Le plan
de passation doit notamment inclure les informations suivantes :

»  Description du marché avec référence d’identification:
«  Mention de 1'estimation budgétaire;
+ Indication de la procédure de passation prévue:

+  Présentation de la planification 2t de la durée de la procédure.
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IX.2.2. Critére 2 : La conformité aux spécifications techniques est impérative sur toutes les prescriptions rendues
explicites dans le dossier de Demande de Prix. L attention est attirée sur 1" obligation de n’imposer que des spécifications

nécessaires et suffisantes 2 satisfaire les objectifs et les besoins du Client ou de Iutilisateur bénéficiaire des biens 2
livrer.

Selon le type de fournitures. les conditions de service aprés-vente et de garantie au remplacement de fournitures

défectueuses assurée par I"effectivité d'un stock de pieces de rechange promptement disponibles. seraient 2 considérer
dans la définition des spécifications techniques. '

Il revient au soumissionnaire d’inclure dans son offre tous les documents. catalogues. prospectus commerciaux. ou

les échantillons. certifiant la conformité technique des biens offerts avec les spécifications technigues établies dans la
Demande de Prix.

11.2.3. Critere 3 : L'engagement 2 livrer dans le délai fixé est impératif pour rendre ia soumission conforme. Ce
facteur est essentiel dans la définition du cofit par le soumissionnaire. et doit donc &tre rigoureusement commun pour
assurer une comparaison objective des prix. La définition du délai de livraison dans la Demande de Prix doit également
&tre faite sur une base raisonnable pour créer une contrainte limitant inutilement la compétition entre les fournisseurs
invités,

Dans une procédure qui se veut allégée au maximum pour raison d’efficacité. aucune variante n’est admise qu’il

s'agisse du délai d’exécution qui doit étre imposé, ou de variantes techniques qui sont susceptibles de rendre I'évaluation
beaucoup plus complexe.

I PROCEDURE DE DEMANDE DE PRIX

HL.1. Invitation par Lettre de Demande de Prix

Une fois le dossier technique constitué et les conditions d'éligibilité et de conformité déterminées, le dossier de
Demande de Prix est €laboré sous la responsabilité de la Personne Responsable du Marché qui en vérifie la teneur et

définit une liste courte de cinq (3) fournisseurs nationaux réputés détenir les capacités pour mener 2 bien la fourniture
et la livraison des biens faisant I"objet de la Demande de Prix.

Dans les documents-type de Demande de Prix figure un modele de Letire de Demande de Prix indiguant :
1. Le nom de I Autorité¢ Coniractante ;
2. L’objet des fournitures et leur(s) lieu(x) de Livraison :
3. Laliste des documents constituant le dossier de Demande de Prix :
4. La date et heure limites pour le dépdt des Offres :

5. L’origine des fonds :

6. Le délai de livraison ;

7. Le contenu et le format imposés de la soumission.
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I0.2. Contenn du Dossier de Demande de Prix

Qutre la Lettre de Demande de Prix servant formellement de lettre d invitation. 12 dossier de Demande de Prix

inclut aussi :

- Lets) critére(s) de qualification administrative avec les modeles de formulaires requis :

- Le Formulaire de 1"Offre :

- Le Bordereau des Quantités servant au Devis Estimatif :

- Le modéle de contrat :

- Le Dossier Technique tenant lieu de spéceifications des fournitures ;

- Le Modéle de Lettre d° Adhésion 4 la Charte d’Ethique.

T11.3. Période de soumission

iI1.3.1.

II1.3.2.

134

La période de soumission d’une offre pour un contrat de fournitures ne peut étre inférieure 2 sept (7)
Jours calendaires entre la date de la Lettre de Demande du Prix et 1a date limite du dépdt des offres.

Durant la période de soumission, les soumissionnaires peuvent demander des renseignements 3
I’ Autorité Contractante. Pour &tre prises en considération. ces demandes doivent éire soumises an
moins quatre (4) jours avant la date limite du dépdt des offres a " attention de Ia Personne Responsable
du Marché qui répondra promptement A toute demande de renseignement diiment soumise. Toute
demande de renseignement apportant une clarification. une précision ou une modification aux
dispositions de la Demande de Prix donnera lieu  une réponse par addenda et une extension de la
période de soumission. Une letre servant d'addenda, signée par 1a Personne Responsable du marché.
sera envoyée & tous les soumissionnaires invigés.

Lorsque les Demandes de prix sont remises avant la date limite de dépdt des offres. elles sont
réceptionnées par les services de Ja Persoane Responsable du Marché. contre récépissé. L offre recue
est numeérotée par ordre d’arrivée. enregistrée et conservée par les soins sous la responsabilité de la
Personne Responsable du Marché dans un lieu sécurisé jusqu’ la date et I'heure limites du dépdt des
offres. Le Soumissionnaire ou son représentant autorisé peut modifier. substituer ou retirer son offre
aprés 1" avoir sournise. avant 1'échéance du délai fixé pour la soumission des offres.

A tout moment. 1" Autorité Contractante peut décider de prolonger la période de soumission, suspendre
ou annuler la procédure en informant par écrit chague soumissionnaire invité ayant confirmé sa
participation.

1I1.4. Quverture des Plis

IIL4.1.

IiI.4.2.

Les membres du Comité d Ouverture des Plis et d"Evaluation des Offres. désignés par la Personne
Responsable du Marché et valablement réunis. sont en charge de 1’ ouverture des plis.

1l est requis de disposer d'au moins trois (3) offres pour procéder a {"ouverture des plis. Si & 1a date
et heure limites du dépdt. moins de trois (3) offres ont été regues. les plis recus sont retournés aux
firmes soumissionnaires sans avoir été ouverts. Deux nouvelles demandes de prix sont émises vers
deux fournisseurs additionnels avec un nouveau délai de soumission de sept (7) jours. Les

soumissionnaires ayant remis leurs offres auparavant sont invitées 2 redéposer leur(s) pli(s) pour la
nouvelle date ei heure définies. .

e b S i L AR R
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1il.4.3. tors de ia seconde date-de remise: aucun report ne sera organisé quel que soit le nombre de plis

recus. Le ou les plis seront ouverts aux fins d"évaluation et de comparaison.

4.4, Le Comité d'Ouverture des Plis et d"Evaluation des Offres (COPEQ) procéde tout d'abord a la

vérification du contenu de chague offre:

- Présence de la Leure de Soumission signée:

Présence du borderean détailié des quantités et prix unitaires:

Présence 2t conformité des déclarations et certificats d'ordre administracif (Carte
d'Immatriculation Fiscale. Quitus Fiscal type C valide. patente valide).

111.4.5. Les dossiers complets des offres sont alors soumis a I"évaluation de la conformité technique et dla

comparaison des prix.

II1.5. Procédure d’Evalnation des Offres

Ce chapitre est associé au document-type servant de support 4 1"élaboration du rapport d’évaluation par le COPEO:
Modele du Rapport d'Evaluation applicable aux Demandes de Prix pour acquisition de fournitures.

11 appartient a 1’ Autorité Contractante d'évaluer les offres et d atiribuer le Marché. L' Autorité Contractante est
représentée par la Personne Responsable du Marché, celui-ci ayant désigné son propre organe administratif, un Comité
d’Ouverture des Plis et ¢’ Evaluation des Offres (COPEO) composé d'un personnel expérimenté pour procéder & 1"évaluation

des offres. Le COPEO peut lui-méme se faire assister par un sous-comité technique dans 1'exercice de I'analyse et de la
comparaison des offres.

Lors de 1"évaluation. les membres du COPEQ doivent exercer le professionnalisme nécessaire pour éviter toute
erreur pouvant conduire les soumissionnaires & présenter des réclamations par la suite. et nécessiter une réévaluation des

offres. avec les retards et la perte de temps et de ressources que cela entraine. Les principes fondamentaux définissant les
régles de bonne pratique dans 1'exercice d évaluation des offres sont de :

(i) Conserver 2 la procédure d’évaluation des offres un caractére strictement confidentiel;

(il) Résister & toute tentative ou pression. y compris le recours & la corruption et & des manceuvres franduleuses, de
nature 3 fausser 'issue de 1"évajuation:

(iii) Appliquer strictement et uniquement tous les critéres d’évaluation spécifiés dans le dossier de Demande de Prix

Quels que soient les montants en jeu, la période durant I"évaluation des offres est une période critique pendant
laquelle les dispositions de la Charte d'Ethique du 21 décembre 2012, prennent toute leur valeur. L’ Autorité Contractante

par sa Personne Responsable du Marché. aura U'obligation de veiller au respect des principes établis et au besoin
d appliquer les sanctions prévues en cas de manquement.

La planification de 1'évaluation proprement dite des offres devra étre telie qu’ellz ne pourra dépasser trois (3) jours
calendaires. Les étapes de la phase d’évaluation s’établissent comme suit:
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II1.5.1. Phase 1 : Examen Préliminaire des offres

L"examen préliminaire consiste en la vérification que les dossiers de soumission contiennent bien toutes les informations
et documents demandés pour permettre une analyse détaillée de la recevabilité et de la conformité des offres. Le tableau
ci-aprés reprend les réquisitions de la Demande de Prix :

Formulaire | Vérification

Lettre de Soumission | Signée et scellée

Borderean et devis estimatif | signé

Déclarations d'ordre | Présentation de la firme soumissionnaire avec numeéro au Registre de

administratif | Commerce, CIF et Quitus fiscal type C valide, patente valide

Documents attestant de la | Si nécessaire pour certifier ia conformité technique des biens offerts,
conformité des biens offerts | en francais, selon la nature des fournitures

Modéle de Contrai | paraphé sur toutes les pages

Compte tenu des impératifs defficacité. toute soumission incompléte sera écartée.

I1.5.2. Phase 2 : Vérification arithmétique des offres

La vérification s exerce sur le bordereau des prix unitaires de la soumnission. Les bordereaux de devis estimadfs de
chacune des offres ayant été jugées complétes & I'examen préliminaire. sont vérifiés pour I’exactitude des opérations
arithmétiques de la multiplication des prix unitaires par les quantités correspondantes. puis pour la correspondance entre
I"addition totale et le montant de 'offre sur la Lettre de Soumission. Lors d'une erreur constatée, le prix unitaire
exprimé en toute lettre est urilisé pour effectuer la correction. Chaque correction doit donner lieu 4 une note descriptive
expliquant la raison de I'erreur et la procédure de correction.

TI1.5.3. Phase 3 : Contréle de conformité des Offres

I5.3.1.

I11.5.3.2.

1M.5.3.3.

Le contrdle de conformité rechnique s*exerce sur chacun des articles du bordereau et sur 1a conformité
des spécificités requises des services connexes. L"inclusion d'un ou de plusieurs articles non conformes
aux spécifications imposées ou aux impositions en matiére de service connexe. rend I'offre non
conforme. Le cas de non-conformité doit &tre rendu explicite et justifié dans le rapport d'évaluation.

Le contrble de conformité s’exerce aussi sur l'effectivité des services connexes imposés. Un
ajustement peut étre envisagé si, bien que le service connexe proposé soit conforme, son
application pourrait engendrer des coiits additionnels en service, La comparaison doit en tout
état de cause s'établir sur base mesurable. sans équivoque et explicitement justifiée dans ie
rapport d évaluation.

Le dernier test est de vérifier que les offres conformes incluent le format de Contrat paraphé,
certifiant que le soumissionnaire accepte les conditions coniractuelles. dont le délai de livraison
imposé,

I11.6. Etablissemment du Rapport dévaluation des-Offres

I11.6.1.

NL6.2.

Les membres du Comité d’Quverture des Plis et d"Evaluation des Offres (COPEQ) éuablissent le
rapport d’évaluation composé snivant le modéle présenté en document-type.

Le rapport doit conclure par une recommandation sans équivoque sur une proposition d attribution
i sournettre 3 1a Personne Responsable du Marché. désignée par " Autoriié Contractante. L'alternative
serait de conclure sur une procédure infructueuse.si aucune offre évaluée n’est jugée conforme.

LA G RSO T N R A0 M
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11.6.3. Au terme de 1'évaluation. chaque membre du COPEOQ certifie qu’il/elle s’est rendu(e) compte par
lui/elle-méme aprés examen de toutes les offres, de la conformité de la procédure d’évaluation et
de la conformité de I'offre retepue. Chagque membre date et signe le rapport.
111.6.4.

Le rapport doit inclure les annexes permertant de juger de I ¢onformité du processus d’évaluation.
Ces annexes comprendront au minimurn les copies des documents suivants :

Copie de toutes les lettres de demandes de prix envoyées ;

Copie des courriers de questions/réponses durant la période de soumission :

Copie des Addenda et/ou avis de prolongation de Ia période de soumission ;

Copie des bordereaux de soumission ayant subi une correction arithmétique :

Le rapport d’évaluation est conservé pour archivage 2 la fin de la procédare.

Le rapport d’évaluation original, signé et daté par les membres du COPEQ. est transmis & ia Personne Responsable
du Marché pour la décision d’attribution.

M.7. Décision d’attribution

~ Dés la réception du rapport d’évaluation &tabli en bonne et due forme et accompagné de ses annexes. 1a Personne
Respotisable du Marché (PRM) I'étudiera en vue d"entériner la recommandation d’attribution présentée en conclusion

du rapport. En cas de questions ou de nécessité d’éclaircissemant. la PRM pourra réunir le COPEO et/ou examiner les
soumissions originales regues.

Au cas ol la PRM objecte & la recommandation du COPEQ. 1a PRM notifiera par écrit au COPEQ les raisons
justifiant son objection. Le COPEO établira alors un second rapport d'évaluation tenant compte ou intégrant simplement
I'objection faite par ia PRM. Le COPEQ n’est pas tenu de réviser sa recormnmandation mais bien d'intégrer dans son

second rapport 1’ objection faite. Dans ce cas. les deux rapports d"évaluation du COPEO et la note d’objection éventuelie
de la PRM doivent &re archivées.

Il revient A 1a Personne Responsable du Marché de prendre la décision sur Iattribution du marché. Selon sa décision,
la PRM notifie tous les soumissionnaires des résultats de 1" évaluation des offres et de la décision d"attribution provisoire.

TI1.8. Notification aux Soumissionnaires
La PRM notifie tous les soumissionnaires des résultats de 1'évaluation des offres et de la décision 4’ attribution. Les

notifications, signées par la PRM, se font par écrit (lettre. fax, courrier €lectronique) dans un délai de vingt-quatre (24)
heures suivant la décision d’attribution. Les notifications se limiteront aux aspects ci-apres :

- Le nom du soumissionnaire retenu ;
- Le montant auquel le contrat a ét€ attribué ;

- La procédure en cas de contestation et recours.

La notification au soumissionnaire retenu est explicite sur le fait que sa remise de prix est acceptée an montant
éventuellement corrigé. La notification est envoyée par lettre recommandée avec accusé de réception ou par tout moyen

permettant de donner date certaine & cet envoi. La notifricatior inclur ausst une invitation au représentant du fournisseur
de venir signer le Contrat qui avait été paraphé dans son offre.
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I1L.9. Signatures du Contrat

Lors de la notification. le soumissionnaire retenu est invité auprés de 1a PRM, & venir signer le contrat dans les trois

(3) jours suivant la notification. Le Contrat est alors signé par la Personne Responsable du Marché. représentant I Autorité
Contractante.

La non-signature du contrat dans un délai de sept (7) jours par le soumissionnaire retenu constitue une cause

suffisante d annulation de 1 attribution. Dans ce cas, la PRM peut alors attribuer le contrat au soumissionnaire classé en
deuxiéme position.

TI1.10. Avis et enregistrernent de la Cour Supérieure des Comptes et du Contentieux administratif
Aprés la signature du projet de marché par les deux parties. I'autorité contractante le soumet & la Cour Supérieure

des Comptes et du Contentieux Administratif (CSC/CA), accompagné des documents d"annexe. pour avis et enregistrement.
La CSC/CA dispose de sept (7) jours calendaires pour y donner suite.

OLai. Noﬁf{caﬁon au fitulaire du marché

L’ Autorité Contractante notifie le marché visé et enregistré par la CSC/CA au titulaire dans un délai de vingt-quatre
heures. Le titulaire du marché a un délai du deux jours pour transmetre la garantie de bonne exécution 4 la PRM.

I1.12. Transmission 4 la Commission Nationale des Marchés Publics

Dgs sa signature, une copie du contrat est envoyée par la PRM 4 la Commission Nationale des Marchés Publics
(CNMP). L'acheminement i la CNMP est destiné 2 la tenue des statistiques et 41" établissement d’une programmation de
missions de contrdle externe par audits indépendants des procédures de passation des rharchés publics.

IT1. 13. Publication des Résultats de la Procédure

Durant une période de dix (10) jours calendaires suivant la réception des documents de contrat, la Commission

Nationale des Marché Publics. diffuse les résultats de la Demande de prix sur son site internet. Les informations a
publier sont les suivantes :

- TIdentification de I'instimtion Autorité Contractante :

Objet du marché ;

Décision d attribution :
- Montant, date et durée du marché.

ITI. 14. Archivage des documents de la procédure

La Personne Responsable du Marché (PRM) doit faire archiver tous les documents ayant servi dans la procédure de
Demande de Prix depuis la copie de toutes les Lettres de Demande de Prix. le dossier complet de Demande de Prix tel
qu’envoyé aux soumissionnaires. les courriers et addenda éventuels en période de soumission. le ou les rapports
d’évaluation, 1"avis d’attribution de la PRM. et la copie du Contrat. L'exemplaire original de toutes les offres doit
également &tre conservé pour étre rendu disponible en cas de contrdle externe ou de litige.

Au-deli de la procédure initiale de Demande de Prix. toute émission d'avenant en cours d’exécution doit égalemnent
gtre documentée incluant sa justification, les documents supportant feur approbation. ia copie de I'avenant signé.
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ANNEXE A :RECAPITULATIF DE LA PROCEDURE DE DEMANDE DE PRIX

Thches Préalables par
I’ Autorité Contractante

1. Etablissement du plan prévisionnel annue} des marchés

2. Désignatian par Ia personne responsable da marché de Ja CMMP/CSMP
chargée de conduire le processus de passation du marché

3. Préparation des dossiers techniques

4. Contrdle de la Disponibilité des Crédits

5. Composition dt Dossier de Demande de Prix

6. Désignation et formation du Comité d’Ouverture des Plhis et d’Evaluation des
Offres

Définition des
Condltions pour

une offre

recevable et
qualifiée

7. Définition d’accds 2 1a Demande de Prix

8. Définition des ¢critéres de gualification

9, Définition des conditions pariiculidres du contrat

10. Invitation par Lettre de Demande de Prix

g 11. Période de soumission
g 12. Ouverture et Evaluation des Offres
% 13. Rapport d'Evaluation et décision d*attribution
% 14. Notification aux soumissionnaires
E 15. Signature du contrat
16. Avis et enregistrement de la CSC/CA
17. Notification a Patiributaire
% 18. Copie  la Commission Nationale des Marchés Publics
8 19. Publication des résultats

20. Archivage
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ANNEXE B : PLANIFICATION DES PROCEDURES DE DEMANDE DE PRIX

Calendrier ?:f:__‘:‘ Procédure de Passation

121314} {61 2] s ]s houfilsfialisTiefi i shighoRizls] 2¢

" Invitation par Letire de Demande t
de prix

T

Périgde de soumission

b QOuverture des plis et Evaluation

pport dEvaluation

7
3 oS

des Offres
0

5 _Décision diattribution t

" MNotification 4 tous Jes .
soumissionnaires

7 _Signatures du contrat

Avis de la CSCCA
b Notfication au thulaire

110 {Copie & la CNMP

{11 IPublication résultats

w| S]] fer

12 ivage

Procédure de Passation < 23 jours calendaires

>

Durée maximale en ¢as de Relance nécessaire

Calendrier ?:::: Procédure de Passation
1|2]3]415]6} 7|8 s fropfthslsajislielihalishobibopalasksackrhskehol

. Invitation par Lettre de 1

Demande de prix
2 Période de soumission| 7 5
3 Onverture / constat i {

nécessitant une relance!
4 Frwitat. 2 fournisseurs ] | .

additionnels [
5 Période soumission #2| 7 . g
5 Ouverture/Evaluation/| 3 f
7 [Rapport dEvaluation | 0 [

Décision datiribution | 1
o otification 4 tous les 1

wmnissionnaires

10 Signatures contrat 3
t11Avis de la CSC/ICA 7
12 otification au 1 -:

ftulaire s ! A £
I3 Copie & la CNMP 5
14 [Publication résultats | 10
15Archivage 5

Frocédure de Passation | 31 jours calendaires
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ANNEXE. C.:DISTRIBUTION DES RESPONSABILITES DURANT LA

PROCEDURE DE DEMANDE DE PRIX

Le tableau ci-aprés montre les différentes phases de passation d”un marché ainsi que les
Responsebilités y attachdes.

PHASE

Période
de
Soumissi

o

ACTION PERSONNE RESPONSABLE
Plan prévisionnel annuel de passation des marchés | Autorité Contractante
Publication de I’ Avis Général Autorité Contractante
% Désignation par la personne responsable de marché
= de la CMMP/CSMP chargée de conduire le Autorité Contraclante
‘§ processus de peesation du marché
oy Préparation des dossiers techniques Personne Responsable du Marché
-]
é Vérification de Ia disponibilité de crédits Personne Responsable du Marché
|
Composition du dossier de la Demande de Prix Personne Responsable du Marché
 Désignation et formation du Comité d*Ouverture
des Plis et &'Evaluation des Offras (COPEQ) et U e
E g £ | Lettres de Demande de Prix Personne Responsable du Marché
Préparation et soumission d*offres Soumnissionnaires

Réception des Remises des offres

Service de [a Personne Responsable
du Marché

® £ | Ouverture et Evaluation des Remises des offres COPEO
= =
E 5 3 | Préparation du Rapport ’Evaluation COPEO
5 2 A
& & Archivage du rapport d’Evaluation COPEOQ
B E Décision d’ Attribution du contrat PRM
- E "‘é Notification au Sournissionnaire retenu avee Contrat | po,
§ ;‘E. = pour signature

<2 | Notification aux Soumissionnaires non-retenus PRM

S E o | Signature du Contrat Soumissionnaire retenu
1
2 5§ | Signature du Contcat PRM
=
253
@3 Avis et enregistrement du contrat CSC/CA
Netification au titulaire PRM
£ [Copie transmise & la CNMP Autorité Contractante
& Diffusion de la publication sur le site de Ja CNMP | CNMP
Archivage du dossier de la passation de marché Personne Responsable du Marché
ANNEXED :

DOCUMENT-TYPE DE RAPPORT D’EVALUATION DES OFFRES

Spécial N° 23 - Jeudi 14 Seprembre 2017
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COMMISSION NATIONALE DES MARCHES PUBLICS
(CNMP)

RAPPORT D’EVALUATION STANDARD
DEDEMANDE DE PRIX
POUR ACQUISITION DE FOURNITURES
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TABLE DES MATIERES

1. RECAPITULATIF DE LA PROCEDURE

!J

SOUMISSIONNAIRES ET MONTANTS DES OFFRES

L)

EXAMEN PRELIMINAIRE DES OFFRES

4, CORRECTIONS ARITHMETIQUES ET CLASSEMENT

th

CONTROLE DE LA CONFORMITE TECHNIQUE.DES FQURNITURES OFFERTES
6. TABLEAU COMPARATIF DES OFFRES

7. CONCLUSION

8. RECOMMANDATION POUR ATTRIBUTION ET SIGNATURES

ANNEXES
Copie de tous les formulaires de Leure de Demande de Prix envoyées
Copie des courriers de questions/réponses durant la période de sournission

Copie des Addenda et/ou avis de prolongation de période de soumission

Procés-Verbal de la séance d'ouverture des plis

Copie des notes d évaluations individuelles des membres du COPEO.
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1. RECAPITULATIF DE LA PROCEDURE

Autorité Contractante

Code Budggétaire ou Numéro de Prév/Crédit

Nom du Projet

No d'Identification de la Demande de Prix

Date de la Demande de Prix

Liste des Fournisseurs invités 4 soumettre
une offre

Fournisseurs soumissionnaires, en premiére
invitation

0 [ [ 07 [ B |00 | D b

Date/heure limites de remise des offres de Ia
premiére invitation

Liste additionnelle de Fournisseurs invités

Date/heure limites de remise des ofires, en
deuxidme invitation

Foumnisseurs soumissionnaires, en deuxiéme
invitation

Date/Heure limites prorogées

Nombre d'Offres regues

Date de l'ouverture des plis, initiant
Pévaluation

Date du repport d'Evaluation

2idme invitation (le cas
échéant)
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2. SOUMISSIONNAIRES ET MONTANTS DES OFFRES

Soumissionnaire Montant des Montant des Montant total
fournitures services
connexes si
applicable
HTG HTG HTG

NN NNE

Les montanis des biens et services connexes. tels que les cofits d’exploitation, le rendement et la comnpatibilité du
matériel. Je service aprés-vente et la possibilité de se procurer des piéces de rechange. et les avantages au plen de a
formation offerte, devront s évaluer ou se pondérer en termes monétaires suivant les conditions de la Demande de Prix
et, autant que possible, sur base commune acceptable.

3. EXAMEN PRELIMINAIRE DES OFFRES

La premiére partie de I'examen préliminaire porte uniquernent sur le contrdle de la présence de tous les documents
derpandés dans les formes requises et de la conformité des qualifications d’ordre administratif. ¢’est-d-dire la présence
du formulaire de présentation du fournisseur avec sa carte d’immatriculation fiscale. son quits fiscal type C valide.
patente valide et son inscription au Registre de Commerce.

. . Soumissionnaires
Vérification m oy o
Formulaire de P’Offre signé, daté et scellé Oui/Non
Borderean des quantités et devis estimatif détaillé Cui/Non
Présentation du fournisseur soumissionnaire Qui/Non
Inscription au Registre de Commerce
Carte &’ Immatriculation Fiscale
Quitus fiscal type C valide
Patente valide
Ensemble de catalogues, prospectus, certificats, attestant des
spécifications techniques des fournitures offertes (si nécessaire)
Contrat paraphé
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Pour &tre recevable et éuae soumis # évaluation détaillée, tous les documents doivent étre inclus dans le dossier de
soumission. Le Formulaire de 1'Offre, le Bordereau des prix et le Devis Estimatif doivent éme établis suivant les
modsles et signés. Le modele de contrat de la Demande de Prix doit étre paraphé par le soumissionnaire, certifiant par

12 son accord avec les conditions contractuelles. notamment e délai de livraison: le Bordereau des quantités et le devis
estimatif détaillé. doivent impérativement €tre remis signés suivant iés modéles.

Si nécessaires pour certifier de ia conformité des biens offerts aux spécifications. les catalogues et autres documents
traduits éventuellement en francais. sont également requis pour procéder i 1'évaluation détaillée. Un complément

d'inforration peut étre envisagé durant I évaluation. mais le soumissionnaire ne pourra en aucun cas apreés ouverture.
modifier ni son prix. ni le type de biens offerts dans son offre.

4. CORRECTIONS ARITTHMETIQUES ET CLASSEMENT

Les bordereaux de devis estimatifs de chacune des soumissions admises 2 I"analyse détaillée sont vérifiés pour
1"exactitude des opérations arithmétiques de la multiplication des prix unitaires par les quantités correspondantes, puis
pour la correspondance entre |'addition totale et le montant de 1"offre sur le formulaire de soumission.

Soumissionnaire Montant lu a { Correction Montants Classement
louverture | d'erreur corrigés
1 2
2 1
3 4
4 3

Dans le tablean. la colonne classement n’est pas figée.

Chaque montant porté dans la colonne de la correction de I'erreur doit étre explicitée avec son numéro de référence
dans le bordereau de 1'offre corrigée.
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5. CONTROLE DE LA CONFORMITE TECHNIQUE DES FOURNITURES OFFERTES

Le contréle se conduit en forme de tableau. par soumissionnaire. comparant les spécifications de la Demande de
Prix avec les caractéristiques des fournitures offertes.

Soamissionnaire #1
Spécifications techniques | Spécifications des 'Conformité
Article suivant la Demande de articles proposés dans
Prix Foffre
Oui/Non

SERVICES CONNEXES (si applicables)

Services Spécificités demandées | Modaliiés mise en cuvre Conformité
proposées
Stock de piéces de rechange Oni/Non
Manuels
Formation, assistancs 2 la
mise en service
Autres services
Soumissionnaire #2

Spécifications fechniques | Spécifications des Conformité
Article saivant la Demande de articles proposés dans

Prix l'oifre -

Oui/MNon

SERVICES CONNEXES (si applicables)
Services Spécificités demandées | Modalités mise en euvre Conformité
proposées
Stock de pigces de rechange Qui/Non
Manuels

Formaticn, assistance d fa
mise en service

Autres services

Antres Soumissionnairas #3.

L'inclusion d'un ou de plusieurs articles non conformes aux spécifications imposées ou aux impositions en matiére
de service connexe, rend i’offre- non conforme.
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6. TABLEAU COMPARATIE DES OFFRES

Soumissionnsire Montants | Incidence A;:stenent Moatant | Classement |
corrighs | Services ‘ ajusté fiaal
£ muﬁ‘ F

P R Py

Un ajustement ne peut étre envisagé que dans une situation ol une offre jugée en tous points conformes au tablean
5 ci-avant, présente une spécificité de service connexe conforme mais susceptible aux aléas de cofits additionnels en
service. La comparaison doit en tout état de cause s'établir sur base mesurable et sans équivoque.

7. CONCLUSION

L’offre classée moins disante an tableau 6 ci-dessus. ayant satisfait tous les critéres précédents, s’avére 1'offre la
plus intéressante et doit &tre retenue.

8. RECOMMANDATION POUR ATTRIBUTION ET SIGNATURES

Au terme de I"évaluation, chaque membre du COPEOQ certifie qu'il/elle s’est rendu(e) compte par lui/elle-méme de
la conformité de 1" offte retenue, date et signe le rapport.

Le rapport conclut par une recommandation sans équivoque sur une proposition d’attribution 4 soumettre 4 la
Personne Responsable du mazché.

Sighatire Signature

Prénom, Nom Prénom, Nom

Titre Titre

Date Date
ANNEXES

Copies de tous les formulaires de Lettre de Demande de Prix envoyées
Copie des courriers de quastions/réponses durant la période de soumission

Copie des Addenda et/ou avis de prolongation de période de soumission

Procés-Verbal de la séance d ouverture des plis

Copie des notes d’évaluations individuelles des membres du COPEO.

! L.’ incidence chiffrée affectant le montant du prix offert doit étre explicité en détail sur les services connexes qui doiven: étre alignés sur
les simples impositions de la Demande de Prix.



<< LE MONITEUR >> Spécial N° 25 - Jeudi 14 Septembre 2017

COMMISSION NATIONALE DES MARCHES PUBLICS
(CNMP)

DOSSIER DE DEMANDE DE PRIX
POUR ACQUISITION DE FOURNITURES
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i. LETTRE DE DEMANDE DE PREX

Demande ide Prix No: da (insérer ict la date
de i correspondanee)

A TAtention de

{Now et adresse du Fowrnisseur invité]

Madame, Monsizur,

1, L'Etas Hattien, reptéscaté par __ finsérer non de |'institution) , ci-aprés

désigné T Antorité Contractante, vous invite @ sournettre votre meillettre offre pour la foumniture
et la fivraison de :

[Brive deseription des finanitures et de l'erdresse du lieu de Iivraison/

plus précisément décrits dans Je dossier technique falsent partie de |a présente Demande de Prix.

2. Documents constitzapt la Demande de Prix
Les documents constituant la présente Demande de Prix sont les suivants

Letre de Demande de Prix :

Critéres de Conformité de 1'Offre .

Modgle de Formulaires devant faire partie de votre offre .
Modéle de Contrat ;

Bordereau des Quantités et spécifications techniques :
Modgle de Letre 4’ Adhésion 4 la Charte d'Ethique.

R S

3. Lien de réception et d’ouverture des offres

Voirs offre doit parvenir su plus tand le ___ (nsérer la date limite de dépot) !
heures, A I'sdresse sufvame de 1" Autorité Contractante

—_—

Entretemps, touts demande de  renseignemen: peut Stre adresste 3 MmeiMr
_, désigné(e) la Perzsonne Responsable du Marché; par-écrit 4 Fadresse cf-
dessus, ou par tckphone s numéro , ou par courtler électronique aw

Vous &es invitds & prendie part & Mouvertuse des plis qui aura lieu immediatement apres 'heure
Emite fixde pour le dépit des ofires.

Toute demande de renseignements doit &ure adressée 3 Mme/ Mr.....is par écrit 2 1’adresse

...................
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4. Origine des fonds

(En cas de financement du trésor public)

L autorité contractante wtilisera le .crédit diubudget du.présent exercice fiscal qui lui est alloué pour le financement
des dépenses relatives au contrat faisant 1'objet de cette Demande de Prix.

(En cas de financement intemational)

L Etat haitien a conclu un accord de financement avec [insérer le nom de 1'Organisme de Financement]. L’ autorité
contractante utilisera ce financement pour exécuter le contrat fajsant I’ objet de la présente Demande de Prix.

5. Délai de livraison

Le délai de livraison des fournitures faisant |'objet de la présente demande est de jours calendaires.
Par sa participation & cette procédure. le soumissionnaire reconnait s’étre rendu compte par lui-méme des conditions de

site et d’acces au lieu de livraison. Il reléve de la responsabilité des soumissionnaires de couvrir tous les coilts relatifs 2
la préparation et 2 la présentation de leurs offres.

6. Présentation de Poffre

6.1. Pour éuwe recevable. votre offre doit &tre rédigée en francais et comprendre tous les documents suivants :

1. Le formulaire de 1'offre diiment rempli signé, daté et scellé ;

R

Le borderean des quantités et de devis estimatif diment rempli et signé :

(93]

Le Formulaire Administratif de présentation du fournisseur ;

Tout document permettant de certifier la conformité technique des fournitures offertes ;
5. Le Modgle de Contrat paraphé sur toutes les pages :

6. Le modéle de lettre d*adhésion 2 la Charte d'Ethique.

6.2.Le montant de I'offre doit &ure exprimé en Gourdes haitiennes, et doit couvrir 1a totalité des fournitures, impéts

et taxes de tout genre et frais nécessaires pour leur fourniture complte et conditions de livraison en conformité avec les
spécifications techniques.

6.3. Les prix sont fermes et non révisables.

6.4. Les offres doivent ére présentées en un (1) original et deux (2) copies distinctement marquées « ORIGINAL »
et « COPIE ». scellées dans une méme enveloppe. L'enveloppe doit &re marquée du nom du soumissionnaire. le
numéro de ia Demande de Prix. et la mention « A N'OUVRIR QU'EN SEANCE D'OUVERTURE DES PLIS LE ».

7. OQuverture et Evaluation des Offres

L’ Autorité Contractante, représentée par un membre du Comité d"Ouverture des Plis et d"Evaluation des Offres
(COPEQ). fera procéder 4 {"ouverture des plis et ensuite 4 1I'évaluation confidentielle des offres, s'assurant d’abord
qu’elles contiennent tous les documents requis, si elles contiennent des erreurs de caleul, si les documents ont été diiment

signés et si, d'une fagon générale, les offres permettent une évaluation conforme aux critéres €tablis dans la présente
Demande de Prix.
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8. Attribution et signature du Contrat

3.1.L7Autorité Contractante attribue le contrat au soumissionnaire qui. ayant présenté I’offre moins disante. saiisfait
I'znsemble des critéres de conformité établis dans la présente Demande de Prix. A partir de I'ouverture des offres et
Jjusqu’a notification officielle des résultats de I'évaluation. aueun soumissionnaire ne communigue avec 1" Autorité
Contractante sur aucun aspect de son offre ou des offres d"autres soumissionnaires.

8.2.L"Autorité Contractante notifie le soumissionnaire sélectionné que son offre a €€ acceptée. et I"invite 4 signer
le Contrat. La date de réception de la notification du Contrat par le titulaire, tient lieu de début du délai de livraison.

9. Rappel des régles d’éthique, situations de fraude et corruption

11 est exigé de I" Autorité Contractante. 2insi que de tous les foumisseurs/entrepreneurs gui participent au processus
de passation des marchés et & I'exécution des marchés, d’observer les plus hauts niveaux d"éthique. Toute pratique de
fraude ou de corruption sera suivie des sanctions administratives selon la Charte d "Ethique du 21 décembre 2012 publiée
dans le Moniteur. Aux fins d’application de cette disposition. 1" Autorité Contractante définit les expressions suivantes:

a) Est coupable de « corruption » quicongue offre, donne. sollicite on accepte, directement ou indirectement, un
quelconque avantage en vue d’influer indiment sur [action d une autre personne ou entité;

b) Se livre & des « manceuvres frauduleuses », quiconque agit. ou dénature des faits, délibérément ou par imprudence

intentionnelle, ou tente d’induire en erreur une personne ou une entité€ afin d'en retirer un avantage financier ou
de toute autre nature. ou se dérober i une obligation;

¢) Se lHvrent & des « manceuvres collusoires » les personnes ou eatités qui s’entendent afin d'atteindre un objecdf
illicite. notamment en influant indfiment sur 1'action d’autres personnes ou entités;

d) Se livre 3 des « manceuvres coercitives » quiconque nuit ou porte préjudice, ou menace de naire ou de porter

préjudice, directement ou indirectement. 4 une personne ou a ses biens en vue d’en influer indiiment les actions.

e) Se livre & des « manceuvres obstructives » quicongue détruit. falsifie, alidre ou dissimule délibérément les

preuves sur lesquelles se fonde une enquéte de I Autorité Compétente en matiére de corruption ou de mancuvres

frauduleuses, coercitives ou collusives, ou fait de fausses déclarations a ses enquéteurs destinées 2 entraver son

enquéte; ou bien menace, harcgle ou intimide quelgqu’un aux fins de I'empécher de faire part d’informations
relatives 4 cette enquéte. ou bien de poursuivre l"enquéte.

MNous comptons sur votre participation et dans 1'attente de vous lire, nous vous prions d’agréer, Madame,
Monsieur, nos salutations distinguées.

Pour I’ Autorité Contractante,

Sceau

Nom :

Tite :
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2. CRITERES DE CONFORMITE DE L’OFFRE
Pour éwe recevable. une offre doit inclure les informations d’ordre administratif suivantes :

1. Présentation du soumissiannaire.suivant le Formulaire Administratif de présentation du fournisseur. accompagaée
des documents suivants

1.1.Copie de la Carte d"immatriculation Fiscale :
1.2. Certificat de quitus fiscal de type C et patente valides délivrés par ia DGI :
1.3. Numéro et dote-d"inscription au Regisire de €ommercs:

Si les spécifications techniques le précisent. une Autorisation du Fabricant peurt &tre requise. Le formulaire adéquat
est présenté en annexe.

Pour éwre conforme, I'offre doit inclure tous les moyens. tels que catalogues. prospectus. échantilions. permettant

de certifier que toutes les caractéristiques techniques mesurables des fournitures de 1" offre. sont de performance ou de
rendement au moins égales & celles imposées dans le dossier technique.

Note :

Avant de sceller votre offre. assurez-vous qu’'elle contient tous les documents dans les formes requises. 4 savoir :

1. Le Formulaire de I'offre ditment rempli. signé. daté et scellé :

!-J

Le Bordereau des quantités et le devis estimatif diiment rempii et signé :

Les Formulaires administratifs de présentation du fournisseur (Présentation. Registre de Commerce, Carte
d’immatriculation fiscale, Quitus fiscal de type C) :

Tout documest permettant de certifier la conformité technique des fournitures offertes :

Le Contrat paraphé sur toutes les pages. avec en annexe 1"autorisation du fabricant si celle-ci est
spécifiquement requise dans les Spécifications Techniqgues.

3. FORMULAIRES DE SOUMISSION

Pour éue recevable. votre offre doit inclure les formulaires suivants, établis sur les modeles présentés ci-aprés.
FORMULAIRE DE L'OFFRE

BORDEREAU DES QUANTITES ET DU DEVIS ESTIMATIF

FORMULAIRES ADMINISTRATIFS DE PRESENTATION DU FOURNISSEUR

DOCUMENTS. CERTIFICATIONS, CATALOGUES. PROSPECTUS. ECHANTILLONS ATTESTANT DE
LA CONFORMITE TECHNIQUE DES FOURNITURES OFFERTES

MODELE DE CONTRAT
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FORMULAIRE DE L’OFFRE

Nott du Soumissionmatre
Nom du Projet _ N
Nomirto de Ia Demande de Prix

A Dattention de , I’"Autorité Contractante

Madame/Monsieur.

Aprés avoir examiné voire Demande de Prix citée en référence. nous. soussignés. offrons de fournir et livrer les
fournitures décrites. en conformité avec toutes les conditions contractuelles et en conformité avec toutes les dispositions
du dossier technique pour un total Toutes Taxes Comprises de

Gourdes TTC (en chiffres). soit

Gourdes {en toutes letires) et dans e délai de

livraison imposé dans la Demande de Prix.

Les documents suivants font partie de nowre soumission :

1) Le présent formulaire d’offre. daté, signé et scellé ;

2) Le Bordereau Descripeif et Quantitatif diment rempli, daté et signé :
3) Les formulaires administratifs de présentation du fournisseur :

4) Le projet de contrat paraphé & chaque page :

5) La letire d'adhésion & fa Charte d’Ethique. signée et datée.

Par notre participation 4 la présente procédure de Demande de prix. nous acceptons toutes les conditions de la
procédure de sélection, et déclarons qu’aprés nous en étre rendus compte par nous-mémes. notre offre tient compte des
conditions de livraison. Nous acquiescons anx dispositions de la Charte d"Ethique du 21 décembre 2012 publiée dans le

Moniteur. No 3 du 9 janvier 2013 et nous confirmons notre engagement & nous abstenir de toute pratique de fraude ou
de corruption.

Nous comprenons que vous n'étes pas tenu designer un contrat en conclusion de cette procédure.

Nous nous engagzons sur les termes de cette offre pour une période de trente (30) jours 3 compter de la date fixde

pour "ouverture des plis. telle que stipulée dans la lettre de Demande de prix. L offre continuera 2 nous engager et
pourra éire acceptée A tout moment avant la fin de cette période.

Date :

Signature

Nom. prénom
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BORDEREAU DES QUANTITES ET DU DEVIS ESTIMATIF

Note :

Le Devis Estimatif ci-aprés doit strictement reprendre les quantités du bordereau des quantités estimées présenté
dans le Dossier Technique.

Poste | Articles Unité | Quantité | Prix Prix Unitaires Total par
do Unitaires article
BDE (en {en toutzs tettres)

chiffres). |

‘ TOTAL DE L4 SOUMISSION HORS TAXES

TAXES

TOTAL DE LA SOUMISSION TTC

Date -

Signawre du Soumissionnaire

Nom. prénom
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FORMULAIRE ADMINISTRATIF DE PRESENTATION

DU FOURNISSEUR
Informations 3 resaplir
i Porme Juridique
2 | Date dimscription
3 | No d'Immatriculation Fiscale
4 | Adresse physique Rue et numéro:
Vilie
5 | Adresee postale BP: ,
Viile : i
[ N‘uméro d'Tnseription su 5
Regisire de Commerce ;

Le Formulaire Administratif doit &re complété par Ia présentetion cn annexs de ;

7 | Copde dela Carte ¢"Tmmairiculation Fiscale

8 | Certificat de quitns fiscal de iype C valide délivré par Ia DGI

9 | Patente spitifigue of valide

18 | Copie des statuts (Je cas échéant)
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DOCUMENTS, CERTIFICATIONS, CATALOGUES, PROSPECTUS,
ECHANTILLONS ATTESTANT DE LA CONFORMITE TECHNIQUE
DES FOURNITURES OFFERTES

Les documents nécessaires 4 certifier 12 conformité technique des foumnitures couvertes par I’ offre, sont présentés

sur format libre et doivent &tre les plus complétes que possible pour éviter toute ambigitité lors de I évaluation et le rejet
possible de 1'offre.

I est demandé que cette partie de 1'offre soit accompagnée d'un tableau récapitulatif établi 3 partir du Dossier
Technique de la Demande de Prix. Ce tableau peut se composer comme suit:

No | Articls Spécifications technique suivant § Spécifications des articles
T Demande de Prix proposés dans Toffre

i

2

3

SERVICES CONNEXES (si applicable)

. . Modalftéy de wise e euyre
Services Spécificless demanddes | proposées
Stock de picess de
rechange
Mannels
Formation, assistance d |8
mise en service
Autres (& spéeifier)
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4. MODELE DE CONTRAT

Entre 1'Etat Haitien. représenté par Madame/Monsieur....ci-aprés désigné(e) 1" Autorité Contractante. demeurant et
domicilié (e) & Haiu. identifié (2) au NIF # et par la CIN%

. d’une part:
et

. ci-aprés désigné le Fournisseur. représenté par Madame/Monsieur

. désigné{e) éire son représentant autorisé, identifié(e) au NIF &

et par
la CIN # . ayant son ¢€tablissement principal a {adresse)

d"autre part.

L A ETE CONVENU ET ARRETE CE QUI SUIT :
Article 1 : Objet du confrat

Le présent contrat a pour objet la fourniture et la livraison de

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

Article 2 : Type de contrat

Le présent contrat est a prix global forfaitaire. ferme et non révisable décomposé suivaat ie cadre du devis quantitatif
et estimatif faisant partie du marché.

Pour le présent contrat, le Fournisseur est soumis an régime fiscal en vigueur en Haiti,
Axticle 3 : Montant du contrat

Le montant du contrat est de (en chiffres). soit

(en lettres)

Gourdes haitiennes, toutes taxes et droits de douanes inclus.

Le montant du contrat couvre I’ensemble des fournitures et services connexes décrits dans les spécifications, ainsi
que les impdts et taxes de tout genre et Ies frais nécessaires associés avec la livraison.

Article 4 : Délai de livraison
La date de réception de la notification du contrat au titulaire, tient lieu du début de délai de livraison.
Le délai de livraison des fournitures est de

............................... jours calendaires.

Article 5 : Documents contractuels

1L’ensemble des documents constituant le contrat sont -

L. Le présent contrat ;

l_.\)

Le Bordereau quantitatif et estimatif de I’ offre acceptée ;

Les Spécifications techniques ;

oW

La Lettre d’Adhésion & la Charte 4'Ethique,
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Article 6 : Garantie

Le délai de garantie totale du Fournisseur portant sur le bon fonctionnement des fournitures est fixé au moins
3 mois (ou année) & partir de la date de livraison.

Cette garantie devra couvrir au point de livraison en Haiti:
(1) Le remplacement gramit de toutes les pices ou systémes défectueux.
(ii) La main d'euvre gratuite pour le remplacement des pidces ou systémes défectueux.

Le Fournisseur garantit qu’il sera en mesure de disposer de-pidces de rechange des biens et tous ses composants
pendant une période d’au moins mois (ou année).

Article 7 : Retard de livrraison

An cas ot I"'acheminement des fournitures ne pourrait pas s’effectuer dans le délai de livraison contractuel, le
Fournisseur devra rapporter promptement a 1’ Autorité Contractante tout événement ou condition pouvant retarder ou
empécher la livraison et indiquer son plan d action pour faire face 2 la sitvation.

L’ Aurorité Contractante se réserve, aprés analyse, le droit d'accepter ou de refuser une demande de prolongation du
délai de livraison.

Article 8 : Pénalités

Si le Fournisseur ne peut effectuer la livraison (a) dans les quinze (15) jours postérieurs au délai de livraison
contractuel ou (b) par cause de non-conformité technique, 1" Autorité Contractante pourra résilier le Contrat et pourra
aussi appliquer d’autres mesures telles que la réclamation judiciaire de dommages pour non achévement du Contrat.

Article 9 : Réception des fournitures

Les fournitures feront I’objet d’une procédure de réception de la part de I"Autorité Contractante dans un délai
n’excédant pas sept (7) jours calendaires apreés la livraison attestée par un Bon de Livraison signé par un représentant de

I" Autorité Contractante. En cas de respect général des spécifications, un Certificat de Réception sera remis par 1* Autorité
Contractante au Fournisseur.

Dans le cas contraire, les fournitures non conformes devront &tre enlevées par le Foumisseur pour &tre
remplacées.

Article 10 : Modalités de paiement

10.1. Un seul paiement se fera au Fournisseur équivalent 4 cent pour cent (100 %) du montant du Contrat. Le
réglement du paiement sera effectué par 1" Autorité Contractante dans les sept (7) jours aprés la présentation d'une

facrure par le Fournisseur. La facture pourra &e présentée dés que le Certificat de Réception est établi et signé par
1" Autorité Contractante.

10.2. : Domiciliation bancaire.

Le paiement de la facture approuvée sera versé sur le compte bancaire suivant :

Banque:
Adresse:
Numére du compte du Fournisseur :
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Article 11 : Modification des quantités

Toute modification aux quantités n’est valide que si elle est faite par &écrite ou si elle se réfere expressément au
Contrat et signés par les deux parties contractantes. et enregistré 4 la Cour Supérieure des Comptes et du Contentieux
Administratif. Les modifications ne doivent en aucua cas trente (30) pour cent du montant initial du contrat.

Article 12 : Force Majeure

Un cas de force majeure désigne toute cause imprévisible. ou quand prévisible impossible de surmonter. y compris.
mais sans y étre limité. la guerre. les troubles civils, les explosions, les tremblernents de terre, les conditions climatiques
inhabituelles ou tous événements similaires équivalents et échappant au contrdle des parties contractantes. Si un cas de
force majeure se présente. I’ Autorité Contractante ou le Fournisseur doit le plus ot possible. notifier 1" autre partie de la
date. la nature et la durée probable de retard di a ce cas de force majeure.

Article 13 : Durée de validité du Contrat

Ce Contrat sera valide et deviendra exécutoire immédiatement apres la date de réception de sa notification par le
tirulaire. Le Contrat sera valide en tous ses termes jusqu'i la fin de la péricde de garantie totale mentionnée a 1" Article 6.

Article 14 : Litiges

Tous les efforts seront faits par I Autorité Contractante et le Fournisseur pour résoudre tout cas de litige par solution

amiable. Tout cas de différends irréductibles qui viendrait 2 se produire au sujet de la validité, de 1’interprétation, de

"exécution ou de l'inexécution. de {'interruption ou de la résiliation du présent contrat. sera soumis au Comité de
Reglement des Différends conformément aux réglements en vigueur en Hajti.

Article 15 : Avis et Requétes

Tous les avis, requétes. communications ou notifications que les parties doivent adresser en vertu du présent Contrat
sont présentés par écrit en frangais. et seront considérés comme ayant été présentés au moment ol le document

correspondant sera remis 2 son destinataire. 2 1'adresse indiguée ci-dessous. & moins que les parties n'en conviennent
autrement par écrit.

Autorité Contractante (adresse & indiquer)
Fournisseur (adresse & indiguer).

Fait cenninnniiiininnns du mois de ..vveeeeeeeriererenes 20..... 20 cing (3) exemplaires originaux.

Pour le Fournisseur
Prénom et Nom
Titre

{sceaun)

Pour 1" Autorité Contractanie
Prénom et Nom

Titre

{scean)

Cour Supérieure des Comptes et du Contentieux Administratif
(CSC/CA)
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ANNEXE AU CONTRAT

AUTORISATION DUFABRICANT
(Formulaire imposé si telle autorisation est requise dans les Spécificarions Technigues
dans ié Chapitre 5 ci-aprésf

Cette autorisation doit érre a l "en téte du Fabricant et doit éire signée par une personne diiment habilitée & signer

des documents qui engageni le Fabricant. Le Soumissionnaire inclut cette autorisation dans son offre. si exigé dans les
Spécifications Technigues de la Demande de Prix.

Date : [insérer la date (jour, mois, année) de remise de I'Offre].
A V"attention de: {insérer nom compler de I"Autorité Contractante).
ATTENDU QUE :

Nous. [insérer le nom compler du Fabricani]. sommes fabricant réputé de [indiquer les Biens produits) ayant nos
usines [indiguer adresse complate de I'usinel.

Nous autorisons par la présente (indiguer le nom complet du Soumissionnaire] A présenter une offre. et 3 éventuellement

signer un Contrat ayant pour objet de fournir et livrer les biens suivants, fabriqués par nous (insérer une bréve description
des Biens].

Par fes présentes. nous confirmons nos pleines garantiés et nous nous portons garants conformément anx
dispositions du coantrat relatif & ces fourniwres. ’ '

Signature : [insérer la (les) signanirets) du (des) représentant(s) autorisé(s) du Fabricanr]
Nom [insérer le nom compler du (des) représentam(s} awtorisé(s) du Fabricant]

Tiive : [insérer le titre]

Diment habilité & signer la présente Autorisation en faveur de [insérer le nom compler du Soumissionnaire]
En date du

linsérer la date de la signariure)

MODELE DE LETTRE D'ADHESION A LA CHARTE D'ETHIQUE
APPLICABLE AUX ACTEURS DES MARCHES PUBLICS
ET DES CONVENTIONS DE CONCESSION D'OUVRAGE DE SERVICE PUBLIC

tlicu er date)

Viadame/Monsieur ........... tnem de Elnstitution de 1'Autoriré Contractante ou de I'Autorité Comractanie)
{Fonction)

Wiadame/ Monsieur,

En vue de la soumission de notre offre pour [insérer ici 1" objet de la Demande de Prix]. nous. soussignés, avons bien
pris connaissance des dispositions de la Charte d’Ethique applicable aux acteurs des marchés publics et des conventions
de concession d’ouvrage de service public sanctionnée par arrété du2l décembre 2012 publige au Journal Le Moniteur
et disponible sur le site Web de la Commission Nationale des Marchés Publics (CNMP). et nous engageons i respecter
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toutes les dispesitions de c2:te Charte, pendant la procédure de passation du marché et. si notre soumission est accepiéz.
pandant son exscuticn,

Nous szvons gu'2 titre 52 santion nous pouvons ure exclus emporairement d=s marchés publics | ou) des conventions

de corcassion 4 ouvrage de sarvice public. s'i est &ebli que nous nous sommes Hvrés & une ou das pratiquas interdi
sz ol Gu 10 fmim 260% Txam es Tizles gémérales reletives aux marchds publics et tux conveations de caneassion

.
ouvrags de service pudiic. ¢i iz Chame d"Edique.

tag

Lo

=

Neus 32VONs aussi que ces sanciions 2dministraiives sont sans préjudics des sanctions civiles et pénalss prévues par
les lois et les réglements en vigueur.

Veuillez agréer, Madame/Monsieur ...., I'assurance de notre considération distinguée.

Signature en gualité de

{(Prénom et Nom)

Nota : Si le signataire n'est pas le soumissionnaire, il <oit étre diimert mandaid poer 2ngager lenireprise ou le
crouperment d’enireprises.
3. DOSSIER TECHNIQUE

BORDEREAU DES PFGURNITURES ET $PECIFICATIONS TECHNIQUES

- S

z

1 1 H
{ Artlcie E Qeantités ; Unitks | Spiailicalioes techuitues ox azineg
i i ]

OO SRS

SERVICES CONNEXES REQUIS (si applicable)

Services

Stock de pitees de rechange

Manuels

Formation, essistance 4 [a mise en service
Autre sarvices (2 spéaifier).

Spécificités du service, durée & couvrir

& ko
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