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L INTRODUCTION

Ce manvel de procédures est £laboré en relation aux, docurments iype constituent un dossier standard d’aspel &' offres
ouvert 2X concitons ailégées applicables aux marchés pour I'acquisition de fourninires.

Les documents 2t la procédure de passation de marchés de fournitures par ia méthode de ’appei d'offres anx
conditions allégées sont proposés pour apporter une formide simple &t efficace au traitement d' 2ppels d°offres nationzuy,
en Haiti. La méthode s applique 2ux marchés dont les montants sont estimés &tve inférieurs aux seuils dela s glemnentaiion
patonale imposant wne tevue préalabie des documenss et de la procédure de sélection par ia Commmission Naticnale des
Marchés Publics (ONMP). La CNMP meintient tontefois son rdle de régulztion e assirent un conzd

ie externe par la
revue a posterior des procidures 2 travers la conduite pérodigue d’audits indépendants
Ce mann

1

—_t,

usGU

el traite des phases de passation du marché depuds I élaboration et ia publication de V'avis d’appel d’offres
& 1z notification Gu coniTat.

¢s regles fondamenteles associées & cete procédure sont le Libre accés swits & la publication d’un Avis &’ Appel
@' Ofires et des conditions d'zppei d’offtes destinéss z favoriser la compétitivitd des petites et meyermes snireprises
nztionales.

ies conditions ds pardcipetion sont simplifiées, les critdres de quakificetions =chrnique et Snencidrs sont stenderdisss
pous favoriser des évaluations sans ambighitf, Les critdres sont définis sax base mesurable et les procédures sont décrites
avec leur support de formuizires standerds permettant des évaluations ransparemies et cldres.

. CONDITIONS ET TACHES PREATABLES A LA PROCEDURE DE PASSATION

Les procédures de passacon explicitées ci-apzés szpposent foui d’ abord gue I” Autorité Contractante soit adéguatement
orgamisée et Gispose des ressouroes humeines formées 2 12 gestion des passations de marchés et 1z réglementation en
viguens.

Pour rappel, =t en verin d'uae logique de planificarion avssi bien que par la néeessitéd de s conformer aux régies
de la réglementation ex vigueur, les thches suivantes sont accomplies préalablement 2 12 conduite de la procédure.

I1.1. Téches préalables & accompliv per I’ Auiorité Contraciante

0.1.1. 1L'zutorité contraciante &iablit et tient & jour son « pian prévisionnel annuel de passztion des marchés
publics (PPAPMP) » nécessaires pour la mise en ceuvre de 5o
1

a

plan d'action de l'exercice budgétaire.
Lz plan de passation doit inclure notarpment les informations swivantas :
Description dn marché avec téférence d’identificarion;
Mention de I'estimation budgétaire;
Indication de ia procédure de passation prévne;

Présentation de 1a planification et de la durée de la procédure.

L’autorité contractante publie un Avis Général sur les acquisitions de biens et services associées & an
DIOjet Ot & un programme financé en iout ou en partie sur ressources exidrieures, et/on publie son plan

de passation de marchés en vue d’éveiller 'intérét des fournisseurs nationaux et de préparer leur
participation anx procédures compéiitives futures.

L’ Autorité Contractante, représentée par la Personne Responsable da Marché, assure ia gestion, la
supervis

e

on de la mise en euvre du plan de passation et signe les contrats. Elle désigne 2 I oceesion, la
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Commission Ministérielle des Marchés Publics (CMMP} ou iz Commission Spécielisée des Marthds
Publics {CSMP), powr iz conduite du processus.

ot

)

1 Automité Conimactente s*assure de Ja préparation des dossiers technigues permettant une déinition

UK 2 ses
besoins et & ses objectifs. Ces dossiers technigues permetient dafiner los estimations bucgétaires
associées aux merchés planifiés,

F
jt
.Ih-
r(

 Avtorité Contractznte ideatife Iorigine des fonds &t s'assure de la disponibilité des erédits.

=t
!
-
’
L

L’ Ausorité Conmactants, par sz Personne Responsebls du Mexché. prépese e Dossier 8°Appel d’Offves
COTIprenant ©

e

L' Avig @' Appel d'Ofzes (£40) ¢

Les Instrucuons Généreles zux Soumissionnaires (IGS) ;
ctions Spéciales enx Sovmissionnaires (ISS) ;

Las Critdres de Quealification ;

Le Cehier des Clausss Adminisiratives Géaérales (CCAG)
Le Cakier des Clauses Adminiswatives Particulidres {CCAT)
1= Modgie de LetTs de Mazchs |

Les modales et formulaires &2

3

Iy

aremties H

- Le Dossier Technigne

DGO |

Lz Chare d'EBihigue.

. LlavioDits

-
"

conactacts désigne tes membres et forms

0 Comitd " Quvertere des Plis et @' Eveinacton
des Offres (COPEO), au pius rard newf {9) jours calsndaires avant ia dare Bmite ds reception des
ofizes.

1.2, Définition des Conditions d’Appel 4’ Offres

Ex préparation eu lencement de la procédure, 1a Personne Responsable éa March
condifions et régies de pamiciparon, les condidons de qualifications &t l2s mo
bomme gestion de ia procédure compétnive. '

Pour ce qui concemns les disposidons générales, ies texies repris dans les chapiwes (i) des Insouctions

Générales zux Soumissionnaires et (i) des Instucton Spéciales aux soumissionnaires tanlies dans le
CCAG du document-iype epplicable & I’ Appel d’Offres aux conditions ailégées, ne pourront &iwe

il

changés.

Dans une procédure qui se veut allégés pour reison ¢'efficacité ancuns variamre n'est 2dmise qu'sl
s'agisse du délal d’exécotion qui doit étre irmposé, ou ée vasiantss techriques qui soni suscepubles de
rendre i*évaluation bezucoup plus complexe. S agissant de procédure d'appel ' offres naticnal (mais
ouvert & tout fournissenr éwanger également installé dans ie pays), ancone marge de

référence nationale
oe pent 2tre prise en COmMPIE.
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I1.2.1. DéfGniton des Conditions 4" Accés & 1" Appel & Offres

Ces condifions sont celiss définies par les régles 4’ existence et de capacité juridique des soumissionnaires
zyant rempli les formalités administratives et fiscales prévaes par la Lot. Ces condidons restent aussi
applicabiss zuz situations de conilit &’intérét ou auires ncompatibilités définies par le Loi.

Selon iz source du financement du marché, certzines conditions requises.d’ £igibilité sur I origine des
biens et ia natdonalit€ des fournisseurs. seront rendues explicites.

Les DAQ stipuleront les documents et déclarations & fournir pour sutester de la satisfaction des
scumissionmaires aux conditons d’accds & I'appel doffes.

1.2.2. Défmiton ges Criigres de Qualification
Ces.critdrss de qualiticafion porient sur les capacités technianes du soumissionnaire sxpriméss par ses
d&clarations 4'expériences sizmilaires st ser le fait de Gisposer de Izutorisetion du fabricenmt des
Tourniturss & sCquéniz.
La conformité des biens offerts est décisive et s’exprime par iz nécessité pour le soumissionnaire de
Tounir wous ies &éments §*informetion permenant d' aneser sans Sqrivoque de la conformité des fowmnitres
associées & son ofire, de ses facilitSs de service aprés-vente, sincks, validiié des garanties, sic.

11.2.3. Déanid

norn des Condidons Parficuliéres de Contzat

L =g conditions particulitres essentielles & déiinir, afiectent 1a d&5mition des cofits par 1= soumissioaneire,
somt e dflad de livaison, les impositons en matidre d assurances, de garantie, et de service aprés-vents.
La aéfinition de 'ensemble de ces condifions particuligres de participation, de gualification, st
d’exécuton, permet de Gisposer de tous les €léments pour la mise ai point par 1a Personne Responsabie

des Marchés, de la version finale des documents ¢ appel d'ofites et de procéder an lancemeni de ia
procédure de DassEndD.

. PROCEDURE DE PASSATION

T11.1. Publication de P Avis d’Appel d4’Offres (A40)

Une fois les conditions d'appel d’ offres définies et le Dossier &' Appel d'Offres consting, 1a Personne
Responsable du Mazché (PRM), fait prépazer 1’ Avis d’Appel d'Ofites en s'assurant de la pasfaite
cohérance entre les informations qui y sont reprises et les condifions parficuligres reprises dams les

Docuraents &’ Appel & Ofires. L'AAO doit &tre &tzbli suivant ie modele présenté dans les documents-
type. '

L’ Avis d"Appel d’Ofires doit essentiellement comporter :

- L'objet du marché ;

- La source de financernent ;

Le Heu et la date ol I'on pent prendre connaissance das cahiers des charges ot les modalités
d’obtention de ces docements ;

Le Geu ef la date limite de técepiion des offres ;
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psiie ieg soumissionnaives T

Les justifications & produire concernant les gualités et capacités exigées des soumissionnaires.
L Antorité Contraciante f2ir publier 'Avis ¢

i* Appel 6’Offres (£40) dans un quotidien national 2
zrand drage =t da.ut ua journzl locel pendent ua minimum d2 wois £3) jours non-consécudls
L'a

A0 est ég.:lex_hm prblié sur le site iniernet de la Commission Nerionals des Marchés Publics, ainsi
gue siw celud de ia PRM si el site existe. L’ Auio

i€ Coniraciante pait 2Ussi OPIET POUr uas ﬁzusio--.
% 1a radio de I’ annonce 42 ia

d= iz publication de ¥ AAQ avec I'information sur les moyens de disposer
Documenis ¢ Appel 4 Ofites (DAC).

-ru

Les DAO a2 peuven: &xe mis & la disposition des soumissionnaires Dotentisls qu'zpres la premi
de -_.pL.D_;.Cc..‘llOIl.

Bra
wlic -.v

Une copis de la publication daiée as VAAD dolt &xe

.
& archivés

2. Période de soumission

W

La période de souzission de Vappsl 4 ofires découlant 4= 'AAC zux conditions allég
inférievze & vingt et un {21) jouxs calendaizes enir
limite de d&pbt des ofiz=

wre la premaidre deie de publicetdon de ¥ ..-.O Ll
weile que précisées dans les ISS.

F
e
)

&pareiion de son offre en

Frent donné gue le soumissionnaire est seul responsable de la oo considération
des conditions de Livreison, |’ Antorizé Contactants n'est pas responsable des dépenses engagéss.

El
12
i

Une visite

de site peut Sire rendue obligazoire si les condidons d'accds zu leu de livraison somt
sujeties & dss autoriszdons officielles et gu'un soumissionnaire ne pourrait accéder au site &f s
rencre compiz par Ini-méme d2s conditions de livraison sans une intervention expresse de 1 Autorité
Coniractante.

-l

N
=
1

Pr;

= période 42 soumission, les soumissionnaires pewveni demandsr

-
Z
m

T das renseignemnents
ciorité Coniaciante. Pour &tr= prises en considération, ces demandes doivent ée soumises

P

fion de lz Personne Responsable du Marché aw moins sept (7) jours avant lz date limite dn
dépét des ofives. Lz

Persomne Responseble du Marché doit répondre prompiernent 2 toufs demande
de renseignemant validement soumise, et au nh.s tard cdans les gueranie-huit (48) hevres ce sa
wécepion. Touie demande de renseignemen
modification zu DAO doanera licu 2

zpportant une clarification, une a*emsmn ou une
soumissionnaires

uns fBPOD.SG per addenda Cu.'L7 S€ra 2av OV“B

us 1es
s’étant procuré le DAD. Tout échange entre 1" Autoritd Co:x:ract'_me et iz
soumissionnaires coit étre formalisé par &erit et archive.

s

e de soumission, et dans ie but d’zméliorer les conditions de oaucmd_on gt ds

1 Autorité Conivactants paut organiser une réunion d'informenon 4 1

soumissionnaites potentiels en vue de clasifier les rigles de par
Tépondre

‘amention des
icipation ou de qualification i de

aux questions des sournissionnaires relatives au dossier iechnigne. Si une telle réunion
d'information est jugée uiile, elle devra se tenir au moins sept (7) jours avanrt ia date fimite pour le
dépbt des ofires. Dans les quarante-huit (48) heures de Ia réunion d'information, |’ awtorité contactanie
communiguerz zux participants un procss-verbal de réunion reprenant les questions poséss et les

réponses données. Les téponses données seront considérées comme étant additonnelies aux conditons
d’appel d’ofirss eiser

PR

oni partes intégrantes du DAO. Tel procés-verbel esta archiver par I’ Auviorité
Conmacranie.
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i1
01L.2.6. Lorsque des ofizes sont ramises zvant la date limite de dépdt des of

, eliss sont récepiionnées par les
services de ia Personpe Responsabie du Masché, contre réeépissé. L offre recue est numérotée par
P G I

ordre ¢’ amrivée, enregistrés ei conservés par lss soins sous la responsabilité de la Pesrsonne Responsebie
du Marche dzas un Ket séeurisé jusqu’a 1a date et "hevre limites du dépdt des offres.
ma7. Le Scumissionnaire gu son représentant autorisé peut modifer, substituer ou redrer son ofire aprds
Pavoir soumise, evant i’ Schfznce du déjal fixé povr la soumnission des offres.
oi28. A tout moment, U Autoriié Coniractanis psut décider de prolonger ia période de soumission en £metiznt
eddenda spécifique indiquant soit, la nouveile date limite de dépbt des ofires, soit en suspendant
wroporaizement iz procédure. Un addendz znnongant le report de 1a date de soumission ou suspendant
lz procédure 4oit aussi Sire Dublid dans les mémes conditions que AAQ.

i

il

3.3, Ouverture des Plis

l

ey
—

|

L’ Aurorieé Contzaciants est responsable de ia procécure de 1 ouverture des plis. La séance & ouvermre
Gss plis st un £vEpement dérerminent de la procédure d'zppel d'offes &t 1 Autoriié Coniactante
veillera 2 ce go’un personnel expérimentf proctde de fagon. formelle & cetie ouverture. L'aftention est
attirée sur le caracidre délicat des circonstances rassemblant des représentanes de firmes en compétition

&pres wne phese, parfois intense, de prépararion de soumission pouvant Stre décisive pour ia vie de leur
firme,

Uze sutre considération est que les modaiitds dang la tenue de telle séance rensaignent les sonrmissionnaires
sur le sérienx et Uobjectiviid de Vawmtoditd contractante ei, in jine, sur la Szbilit€ dun processus de
s€lecton.

L’=mploi Ge procédures inappropriées & ce stade a généralement un caracidre iméversible et peut enirainer

"anmulation de la procédure d appel ' offres, avec les tetards et la peste de wraps et da rassources gue
cele enteine.

Afin d'&viter les réactions imternpestives de sournissionneives tardifs, il est recommandé, 2 Vheurs
ezacte de la limize dp ¢£pdt des offres de fermer accis des lisux ol va se tenis la séance &’ ouvernare
des plis, 2t o jusqu’za 1'ouverture de la séance par l= représentznt de U Auiorité Conmactanie.

.
W
o

Conrractanie & assister ou i se fai

143

La séance 4 oavermre des offres est pubtique et tous les soumissionnaires sont astorisés par 1’ Awiorité
Te représenter a 1’ ouverture des phis.

El
(§3)
()

Le Comit &' Ouvermare des Plis et d'Evaluation des Ofires (COPEQ) ouvre la séance en vérifiant que
chaque phi a &2 72¢n avant la date et I'heure limpites fixéss. Av cas ol des plis remis tardivement

serzient 10ut de méme recus aprés 'heure limite de dépdt, ils seraient refusés et retournés au
soumissionnaire sans avoir &8 ouverts.

1 ordonnancement de la séance d’ouvermre des plis s°éizblit comme suit:

Le représeniznt du COPEO soubaite la bienvenue aux personnes assistant 2 la séance, et aprés avoir
indiqué I’ objet de I’appel d’offtes, déclare la séance ouverts, en procédant comme suit ;

Conizdle que toutes les oifres ont &8 regues & temps et répertorides, ot met & I'dcari les offres
tardives qui ne seront pas ouvertes et retournéss aux sournissionnaires tardifs. Les offres mises &

1" écart sont annoncées & hanie voix. La sevle raison pouvant justifier un rejet en séznce d’ ouveriure
ast le fzit qu’ons offre ait &6 soumise en retard ;
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T

NN
S

Ly

O

Dty

Comrdie qu'il 2’y 2 pas d'snveloppe &’ ofite retirée oi remplacés avent iz L...."r.t& du déndt d

ofires. Uz Dli conienant une oifre retirée ou remplacée dans ces

[ a1~
condittions ne doit pas &me
ouvert. Sz ieneur n'sst pas annoncés A haute voix &t P'ofite n'est pas sxerainds ‘=_.'J ar 1 Autozitd
Contracteniz. Uns ofite modifife st recue Gans les délais sere o

rie &1 1z moditics

r.r
E
<
=3
O
P
e

i1t} De l2 Diclaretion &

{#ii) De l'amonseion oficielie pour le signerairs & geT 16 SOUImsSSionnairs |

Lit g-hzpre voix le montani total de chacus ofire t2! gu'indigué sur

le Pormmlaite ds Soumission
&1 ds toute proposition évenmelis de rabais ;

Demandgs zux personnes Drésentes si elles ont tas objecton sur le dérovlemsnt de la séance
r; Suverture 425 phs. A moins gue les réponses aux obisctions ne soient explicitement dans Je
DA, 1es Téponses =X objections ne doiveni pas Sze waitdas &

31_ ey ‘.

= séanes 4’ ouvermire mals adrasséas
Hiement paz le COPED lors de 12 phese de Vévalnadon des offrss.
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i3

T) Etablit, séance tenante, un procds-verbal de la séance d'ouverture des plis. Le procés-verbal
reprandrz les données suivantes :

Numnéro de référence de 1'appel d’offres

Date/Heure/Licu d ouverture des Plis

Reppel de la durée de validitd

Enveloppes extérieures cachetées?

Soumissionnaire 1 Oui/Non
Soumissionmaire 2
Soumissionnaire 3
Soumissionnaire 4
Souznissionnairs 1 Oui/Nozn
Soumissiomaire 2
Scumissiommaire 3
Soumissionnaire 4

Présence d'un original et de deux coples
dans les enveloppes intériemres

Nom du Préserice ¢4 |Présence de [2{Présence de  |Montant TTC  |Rabzis
Soumnissionnaire  {Formulaire de

Paraphe du
Déclaration  |Pextorisation {de l'offre

3

A !

nroposé” ireprésentast du l

Sowmission {de Cerantie  |du signataite soumissiopnaire :
signé de

Sowmission
QOui/Non Oui/Non Cui/Non

HTG /USD

N Y N

A S R

Objectons éventuelles

Nom et signatiwe des i '
TepEesentants des 2
soumissionnaires présents 3
4
Nom, Prénom, Signature 1 ]
des membres du COPEC 7 !
présents 3

A la clbture de la séance, le procs -verbal est signé par fous les membres présents du comité, ainsi
que par

les représentants des soumissionnaires. Chaque représentant reqoit une copie du procds-
verbal, '

U A seinder 2n cas &'un dlodssement G2 fournimres.

* Indiquer le hontear du rabals o1 en cas de rabeis conditionnel. clier explicitement la condition zpres le wbleas
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I0.4. Procédure d'Evaluation des Offres

Ce chapitre st associé at document-Type servant &e Support 2 I'éleboration du rapport &' éveluation par
s COPEQ : « Modéle de Reppor dévaluetion applicable aux Appels d'Offres Afidgées pour Ma-ché,s
gs Fournituzes ».

T zpperiient & " Ausoried Coniractante d'évaluer les offres ot d'ammibusr je Marché. L' Antorité
Conirzctante est représeit

és par 12 Personne Responsabls du Marché. celui-ci eyant
organs edminisT T’, un Comité ¢ Ouvermre des Plis &t déveluetion des ofies {COP'-OL O ;pocv
d"un personnel expérimenié pour procéder & I'évaiuation des oifres. 1
faire assister par ur sous-comi technique dans I'exercice de V'analysz stdelac
Lors de 1'&veluetion, les membras du COPEQ doivent &

D ouveni conduire les soumissionnaires I'—. prés
nécessiter tane évely

- =T ' B‘!‘"
£viI=r TOUIS o

afon des ofres. avec les reterds et iz o

erte de t2mps et de TeSSOUrCss qus cele

entraine. Las; pnncme.s fondementaux défnissant les regles de bonae pratique Gans I'exercice d'évaluation

des ofires sont de :

i) Conserver & la procédure &’ évaluation des offres un caractére smicwement conddendet |

(Y Résistar 2 touts tentative on prassion, ¥ compris ie racours 2 1z corrapiion ot & deg manceuves
Fandrieusas, de namre b feus

SDCEUVISE
ar ['issus de évaluztion ;

tament et Tniguemeart ous les critdres &' évaluaton st de qualification spécifids
T G appel d'ofiFes; et

&5 gources ds Tmancament

gue Vévaluation et b
AiTES 30T respsctess.

période durent i'éveluation des oiites estune piriode criticus pendzni lagneile les dispositions de 1a
Charte &’ Ethique da 1z réglementation nationale, prennent toute leur valenr. L' Autorité Contraciente,
pzr sa Personne Responsable du Marché, aura 1 obligetion de veifiler 2u respect des prmeipes izblis et
zu pesoin, dappliquer les senctions prévues en ¢as de manquement

32 'évalvenion propremert dite des oiftes Gevrea &ue telle qu'zile ne pourra pas dépasser
tuiz (8) jourz calendsires. Les étapes de la phase d'évaluation s'Erablissent comime Suit

Tii.4.1. Phase 1 ;: Examen Préliminaire des offres

L'examen préliminaire

des offres consisie & varifier
routas las informas

ter que les dossiers de soumission contiennsat bien
demandés pour permenire wid . alyse détz
formité des offres. L opération de vérification reviznt 2 conwdler pour chaque soumission

iz présencs 2t la conformité de chaque pitce demandée. Le wbleau ci-aprés reprend les réquisitions du
DAO.

L a
s £t COCUINENS

=illée de 12 recevabilisd
et de ia conf

=
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by
%1

Vérification

Formulaire de Soumission daté et signé
A2

Déclaration de Garantis de Soumission suivent modale
A3

Bordereau des guamtités at du devis estmatif
Ad

Présentation du fournisseur soumissionnaire avec documents reguis:
- Copie des statuts du fournisseur

Prociration du signataire
CIF valide

Quitus fiscal fype C valide
Patente valide - :

Inscription au Registre de Commerce
Carte ¢°ldentification Professionnelie (d=ns ie cas d*une Enireprise individuelle)
AS d

Letire §’Adhésion 2 ke Charie d’Ethique
Ti

i
Awntorisfion du Febrdeant suivent modéle i
T2

Déclaretion das expériences sinilsires

Les documnents Al avec la procuration au signetaive, A2 ex A3 du DAO sont impératifs pour upe prise
en considération de 1'ofire.

Le document T2 du DAO doit nécessairsment 8tze inclus pour procéder & I'analyse déwzillés.

{1 &
L

ces échéent, une information incomplite relative sux fozmuizires A4 et Tl du DAO, peuwt &

éclamée d'un soumissionnaire avec un préavis de guarante-hisit (48) heures =t c2 sans affzcimr les
regles de Iz compétition.

Toute demande Ge renseignements ou autre é&change avec wi soumrssionnaize se fera par écrit, par lete

signée de la Personne Responsable du Marché. Tous les £&changas avec les sournissionnaires, goel q’sn
soit 1= teneur, doivent &me archivés.

IIi.4.2. Phase 2 : Vérification arithmétique des offres

La vérizicadon s'exerce sur = borcereau des prix unitaives de la sournission. Les bordereaux de devis
estimatifs de chacune des sonmissions adrnises 2 I'analyse déraillée sont vérifiss pour I’ exacamde des
opérations arithmétiques de la mmitiplication des prix unitaires par les quantitss correspondantzs, puls

pous 1z correspondance enire I'addition totzle et le montant de I offre sur le Tormulaire de soumission.
Lors d'une errens constatée le prix unitaire exprimé en toute leitre est uiilisé pour effecmer la correctdon.
Chague correction doit denmer lieu & une note descriptive expliguant la raison de ' erreur et la procédare
de correction.

1143, Phase 3 : Conversion des montants offerts en Gourdes haiiiennes

Lzs montants totaux corrigés somt convertis en Gourdes haitennes en appliquant e taux de change
officiel de la Banque de la République d'Heiti (BRH) 4 la date limite effective du dépdt des ofires.

Les offres sont alors soumises zu conwdle de conformiré. auz critéres de qualification rechmign
financidre.

S et

4.4, Phase 4 : Conirdle de conformitéd de la soumission

L'évaluation s poursuii avec le caractire coniidentiel nécessaire pour prévenir la divulzation de résuhats
méme partiels. Le COPEQ aura pour obligation d'appiiquer le pivs smictement les cridres tels gue
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orésentés dans ie Chapime TX du DAC, en regard des Formulairss tels qu'ils sont présentés dems iz
soumission scumise au contdiles de conformité.

= offre st £tablie lorsaue les critéres suivants sont sausfzits
ricant suivant le Formnlairs
Setisiaction ¢ nombre

:fpéﬁs'! &S simitairss afte
Bire vérinides par le COPE

aitestées surle Fommuliaine

'1:1 r;\.
O

L.,s Giclarations peuvemi

mandant aux SOUTISSIONnEITES Jst\.s de confirmer 1z bonne exécuton
é ences similairas.

j en
des coma lisiés comme 2xpin
Conirdle fgoureux aricle par artcle des spécificatons techniques des fournitwres é2 I'ofe 2v

¢pecmcanons chmques imposées dans le Dossier Technique dn DAO ou dans le bordersan descriptit

des guentiss, I est dn ressort du soumissionnaire de foumir toutes les informations nécessaires, &
LT G2 ca:alogae,s, o

(-8
prospectus, ou échentillon, aitesiant de la conformité des biens oferts

s ies

ted

Lz Phesz 4 e l'g

veination des offres doit aboutir & une conclusion indiscutzble sur leur conformité.
Tous les critdres doivant &tre satisfaits sous peine de rejet d'une

Gue soit l& mar

2 oifre pour non-conformité &t ¢2, quel

ge de Vinguffisance sur i'um des cn't—“res Lorsqu'ume offie a’est pas confomme awx
..,;geucvs dz DAD, VofTe est rejetée, szns possibilité de modification par le soumissionnaire. Au cas
ol uns offrs a5t jugés non conforms pour 1'un ou DthlEllIS critéres de qualification au tarme e la
Phase i. de i'Svaiuation, eile est écariée. Les offres conformes sont alots clessées par ordre de moins-
disamt.

Tz caraciite i.w—aéc_.ab
d&Sniton réNEs

LTI L

de iz satisfaction ou nom, aut critfre axire Pauwendon sur ta nécessiis d'une
=t bien fondés des critdres de conformité. Les critdras t2ls que 48Snis son: considérés
COmT™R reprvsenrau: des conditions minimales

ITL.5. Etzblesement du Rapport dévaluation des Offres

=i
=
ih

—
=
h

L

5.

a
IS Lo Ty

¢ du Commité &’ Ouverture des Plis et dévaluation des Ofires (COPEQ) &ablissent le meppom
*gvziuation composé suivant le modéle présentd en document-type

1,

I

Dans les cas d'zppel &' cifres pour lots muldples, I'évaluation est conduite par

iotr, plusiguss lots
pouvani faire I'objet de marchés sépards autribués & deg sowmissionnaires distiact

5. Dans le cas ob un
soumissionnaire estclassé moins disent sur plus d'un lot, a mesurs de la conformi de ses qu..u:tcaiiom

R
¢’ expérience s'éiablira sur le cumal des critdres définis pour chaque lot dans les ISS. Dans le cas od
J'évalnation conelut sur lz nécessité d'une combinzison de marchés 2 pius d'un sourmnissionnaire, la
combinaison sera définiz avec Vobjectf de minimiser le cofit oral pour i’ Aniorit? Contracianie, en

tenant cormpte des rabais consentis dans leurs ofires per les soumissionnairss en cas d"atiribution de
plusienrs Jots.

Le

rappori doit conclure par une recommandation szns £quivogue sur une proposition ¢ amibudon
soumetire i la Personne Responsable du marché, La moced e sera déclarée infructuense st anc

A

[HEEL
offre n'est jugés conforme. Le wavail en commission doit tendre 3 aboutr 2 une décision UNARime sur
la ecommandadon. Toutefois, si des divergences persistent. la recommandation représeniant la mejorit

imple des membres sera retenue pour la conclusion du rzpport. Les opindons divergentes minoritaires
pourront §'exprimer en conclasion du rappos

l!l
-t

An terme ¢e I'évaluation, chague membre du COPEO certifie qu'il/elie s’est rendu(e) cormpre par T/
gile-méme aprés examen de toutes les offres. de la conformité de la procédure d'évalnation et de la
conformité de 1'offre retenue. Chague membre date et signe le rapport

L2



Spécial N° 35 - Vendredi 6 Cctobre 2017

<< LE MONITEUR >>

mi5.5.

17
Le repport doit inclure les aunexes permetiant de juger de 1z conformité du processas d'évaluaton. Ces
annexes comprendront au minimuim les copies des documents suivants

Copie de la publication de I'Avis &’ Appel €' OfiTes ;

- Copis des courmiers de questions/réponses durent 1a période de sournission ;

Copie des Addendz ev/oun avis de prolongation de période Ge soumission

- Procds-Verbai de la séance &’ ouverture Ges plis avec liste des présences

Leas notes d é vatuetions individuelles des mem

res Gu COPEO si 1a procédure convenue enize les
membres izt de procéder par une premidre phess d’anslyses indépendznies.
L2 7appoit d

d'évelnation est conservé pour archivags & lz fin de iz procédurs.

Le rapport d'évaluation original, signé et daté par les membres de COPEQC,
Responszbis du Marché pour la décision d’zizibudon.

ast wenenis 4 la Personne

1.6, Décision dlattribuiion

Dég 1z réception du rapport ¢’ évaluation &rzbli en bonne et due fomme et accompagné ds ses anmexes, le
Personne Regponsable du Marché (PRM) ' étudiera en vite ¢°entfniner la recommandation 4’ attmbution

présentée en conciusion dn rapport. En cas de questions ou de nécessiié d'€claircissement, iz PRM
pourre réumiy le COPEO ei/ou examiner les ofifes originales regues.

Au cas ofl ia PRM objecie 2 la recommandation du COPEQ, 1a PRM nodiiera par écqit au COPEO les
reisons justifiant son objection. Le COPEQ é&tablira alors tn second rapport &'évaluation enani en
compie ou intégrant simplement I"objecton faite par la PRM. Le COPEQ n’est pas w=nut de téviser sz
recommandziion meais bien d'intfgrer dans son second rapport 1'objecdon faite

1 revient & 12 Personne Responseble du Marché de prendze 12 décision d aamibudon du marché. Selen

n g merché T
sz décision, la PRM notfie tous les sonmissionnaires des résnitets de Pévalnation des oifres st de la
gécision ¢'artfibution provisoire.

Les ou les deux 18pDOTE

s d'évaluation du COPEQ et la n
Eive archiveés.

2 L

ote &'objection &veneelle du PRM doivent

111.7. Notificafion aux Souwmissionnaires

La PRM notfie tous les sovmissionnaires des résuliats de I'évaluation des offres ot de la décision
d’ziribution provisoire. Les notifications par la PRM ss font par écrit (letire, fax, courrier électronique)
dans va délai de deuy (2) jours svivent la décision d'amibution.

La notification an soumissionnaire retenn est explicite sur le fait que son ofize est acceptée au montant
corsigé. La letire de notification contendre le Formulaire du Marché établi suivant le modele inclus
dans les documents d’appel 4’ offres. La notification est envoyés par lettre recommandés avec accusé
de réception ON par oUl autre moyen permeitant de domner date certaine & cet envoi. La notification av
soumissionnaire retenu ranpelle son obligation de présenter une cantion de Garantie de Bonns Exécution
du montant spécifié dans le CCAP, dans les dix (10) jours calendaires suivant 12 notification d’atimbution
du marché visé par la Cour Supérieure des Compies et du Countentienx Adminisatf (CSC/CA)
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s, la Personne Responsable du Mearché notifers

ég lement les aumes soumissionneirss
U 1 de '."._g el d’otites. Les informations 2 fourmir se limiteront 2ux aspecis ci-apeés :
- Le nom ¢a sournissionnzire retenu -
- Le montznt eucuel e marché a 42 ztmibud
- Les ceuses du 18ist G2 $00 Gime ¢
- Le procédure 2o czs Ge contestation a1 recouss
1.8, Délai de Recours
Si, 2prés notficetion Ge | atxibution du conirail, va soumissionnaize non-ratsnu souhaite contesisr la
d&CLS‘iO'i. il peut présenter un r2cours dans un délai de news (%) jours celendaizes suivant iz notficaton
de {'eomipeion ¢u marché.

aélai le soumissionnzire non retenn peur §° adresser & 1’ Autorité Contractents pour
dernender é = =c'!a;-.1$scﬁ-sms sur 1z ou les rzisoms du rejet de son ofizs. En cas de confestziion, |
soumissionnaire nOR ret2nu Goit adresser sa Gemande de rscours dans le d8lai ci-dessus devent le
Comit€ de Réglernent des Différends placé auprs de la Commission Natonale d=s Marchés Fublics

I11.9. Signeinres dela Letire de Marché

CL
U

%. iendemain de " expiration de 12 période de recouss, 1a Letive de Marché est éiablie szivant 1s modéle
= DA, compléde des domnées de 1" ofire accepide. La
2 soumissionnaire

Laore de Machd est &

nvoyEe pouT signature
reent qui a zlors deux(2) jours pour retourzer la Letrs

Letirs de Marché signés,

F

ds Marché est alors signée perla Personne Responsabies du Marché. représentant de I Auroriz
tante.

o
:
r!

La non-signenme di mexché dans is délal par |'amsiburaire provisoirs constme une czuse suffisants
&'ennulation de Vemxibudon et d'exécution des termes de sz Déclaretion de Garsnte de Sonmission

L' Angorits Contraciante peui alors décider 4’ attribuer 1= merché & Ie soumission évaluée moins- disante
20 seconde position.

=5 interventions suiventes sont

[=AR12

accomplies dans un délai de douzs (12) jours caizndaizes suivant iz
signanurs de lz Datrre de Marc h’

ar I’ Aurorité Contraciante.

.10,

Avis et enregisirement de la Cour Supérieure des Comptes ei du Contentieux Administrati
(CSC/CA) sur le projet de marché

'j.b

prés 1a signatues du projet de marche par les deux parties, I Antorits Contractante le soumet & 1a Cour
Deﬁ_eu des Comptes et du Contentieux Administrant (CSC/CA), pour avis 21 enregismement
La CSC/CA dispose de sept (7) jours caleadaires pour v donner suite.

I‘/J

IL.11. Notification au titolaire du marché

L’ Aurorii€ Conmactante notitie le marché visé et enregistes par 12 CSC/CA 21 divlaire dans an Gélal de
\rth-quatIe heurss. Le titulaire du marché a un délai de deux (2) jours pour transmetire 1a garents de
boane exécution & 1z PRM.

2
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Mi.12. Transmission & la Commission Naitionale des Marchés Publics

Une copie da Mezrché b.gnev 2t visée par la CSC/CA estenvoyés par I’ Antord

dans un délai de cing (5} jours. La copie du marché iransmise est destinés & 1a tenue des statistigues

2t 2 I'établissement a’une programmation de missions d2 conttdle exierne par avdits indépeadanis
des procéduzes ¢e passation des marchés publics.

rité Conmactanis & 1a CNMP

HL.13. Publcation des Résunltats de PAppel d°Offres

Durznt upe pénode de dix (10) jours caleadaires suivani la réception des Gocuments de marchés, Iz

Commmission Nationale des Marche Publics, diffuse les résuitats de I’appel ¢ offre sur som site internet.
Les informations 2 publier sont les suivanies :

Iaentficetion de I’ Antorité Contractantie |
Références de I'2vis @' appel d’offres public & iz conenrrence ©
Obiet du marché |

Mode de passation do marché ;
Décision & anmibution B

Mootent dare et dntés dn marché.

TiL14. Arciivage des documents de procédare

La Personne Responsabie ¢ Marché (PRM) doit faire archiver tous les documents ayent servi dans la
procécure de passation du marché depuis la copie de la publication de I"Avis &' Avppel &°Offres, i
% :

DAO el que re:u's aux sounmissionnaires, les cowrdiers et addendz en cours de période de soumission,
le procés-verbal & ouvermure des plis, les courriers Schangés avec les soumissionnaires en période
¢’ &valuaiion, le ou les rapports d’évaltuation, 1'avis d’atxibuidon de la PRM, la procédure de résolution

de dispuie éventnelie, 2t la copie de le Letire du Marché signée. L'ezemplaize originel de toutes ies

offres coit ézalement &tre conservé pour e rendre disponidle en cas de conwdle externe ou de litge
zinsi que les bons de Evraisons ei les certificats de réception.

Au-dela de 1z procégure de passation dn marché initial, toute émission d’avensnt en cours d’zxécution
devra également e documentée incluant sa justification, les docurnents supporiant leur spprobatio
la copis de Vavenant signé.

LISTE DES ANNEXES

ANNEXRA: RECAPITUL &u. DE L’ORDONNANCEMENT DE LA PROCEDURE DE PASSATION
DE MARCHE DE FOURNITURES i

ANNEXEB: PLANIFICATION DES PROCEDURES DE PASSA'HO;“I DE MARCHE DE FOURNITURES

ANNEXE C:

DISTRIBUTION DES RESPONSABILITES DURANT LA PROCEDURE DE PASSATION

ANNEXED: DOCUMENT-TYPE DE RAPPORT D'EVALUATION DES OFFRES
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ANNEXE 4 RECAPITULATIF DE L'ORDONNANCEMENT DE LA PROCEDURE DE PASSATION
DE MARCHE DE FOURNITURES

i. Etablissement du Pian Prévisionne! Annuel de Passation des Marchés Publics

2. Désignetion de lz Personne Responszble du Marché (PRM)

3. Préparation ces dossiers techniques

> et < b g R

&, Coniiedle de lz Disponibilit des Crédits |

3. Préperation du Dossier ¢’ Appel d'Offes

Thches Prénlables par
I' Autovité Contractante

6. Désignation et formation d’un Comité &> Ouverture des Plis et ¢’Evalustion das

offces (COPEQ) 1
]

2 LR B 7. Défmition des condifions d’acess 4 'Appel FOfFres

s 8=

2228 —~— S r————

E 2% 2 & ;8 Delniton des critres de qualification

= S 5

=g o a | Voo oy .

=S - §. Definition des conditions particuliéres de contrat

i |
' ! 10, Poblication de I’ Avis d* Appsel I Offres

11. Période de soumrission

12, Ouverture des plis

13. Evaluation des offres

14, Rapport d’évaluztion

15, Décision d’attribuiion

i 16. Notification zux soumissionnaires

Procédure do Passation

17. Délai de recours

8. Signature du conirat

19. Avis de la CSC/CA

|
|

20. NotiScation auy titulzires
I

]
1 21. Copie ala Commission Nationale des Marches Publics 1‘
| |

Cltuwre

i 22. Publcation des résultats

23. Archivage

|
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ANNEXE C : DISTRIBUTION DES RESPONSABILITES DURANT LA PROCEDURE DE PASSATION

Le tablea: ci-dessous monire les différentas phasss de passation dn merché ainsi que ies Responsabilitds
v aimchées,

PHASE | ACTION PERSONNE RESPONSABLE

Plan Prévistonnel Annuel de Passation des Marchés
Publics

! Publication de i’ Avis Geperel

~Désignation per ia PRM de 1a CMMP/ CSHMEP
chargée di processus !

Antorité Conmacisnie

Antorité Contractanis

Autorité Confractzmie
Préparaiion des dossiers techmiques Personne Responsable du Marché

Vérification de iz dispondbiiiz de crédit | Personne Responsebie du Marché
Compostion du Dossier & Appel #'0%es (DAO) | CMMP/ CSMP

Désignation et formation du Comiié 4"Ouverture des
Plis et &*Evainzation des Offtes {COPEQ)

Tiches prénlables

Perscone Responsable du Marche l

N o o q | ] 5.
Définiticn des Conditions d'Accés & I'Appel d'Offres | Personme Respaonsable du Marché

Dé8nidon des Critdres de Qualification Dersonne Responseble da Marchs 1

DéErition des Conditions Paricuiiéres de Contrat Persozne Responsadle da Marché

]

H - - - - - - - L] - 2 ]

z | Publicetion de I Avis @ Appel ¢’ Offtes (AAD) Personne Responseble du Marche |

k| DPrblication dz I"Avis @ Appel FOe (AAQ) surie | Commission Nedonale des |

= site dela CNMP _ Marchés Publics .
& Archivege de la publication de PAAC

CMMP/ CRMP |

Préparation =t soumission &"ofites

Sourmissionnsires

Organisation de visite(s) du site Autorhid Conirectznts

Demandas de renssignements durant la péricde de

R

Servics de 12 Personne
\ Responsable du Marché

\ Autoritd Conactante

1 Prolongation de 1z période de soumission

i
)
1’1
Soumissionnairs ou son 1
| = sourmission représentant astorise !

'= . - - - 2 - -
\ 2 Clarifications, précisions ou modificaions e DAO Personne Responsable du Marche ‘,
- 7

= 1.3 334 : 5 i
Archivege &*échanges de questionsfréponses avae les - B l
l| z s g, Soimmpeais i 3 & Auntorité Contraciznie i
% souriissionnaires !
) 5 ] .. P - . s ;
= Organisetion de réunion ¢'informaiion \ Autorité Confractante i
t )
=) Procis-verbal des réunions ¢’ information \ Autorité Coniractznte 'i
.- 1
\Q - Y e - 1]
Azchivage do procgs-verbat des réunions "y ’ i
= 5';' 3Y2ge SU PIOCES-verbes des T 1 Autorité-Contractante :
ey | \

. d’informetion |
P : i
| : Réception des offres |
i i
i
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Prosédurs &’ cuverture des Plis CQPEQ
% Quverture de la séance membre du COPEO
-§ Contréle et Aanonce 2 haude voix des offies metbre du COPEO
@ - w—
= I I issionnzir T
2 Obijeciions éventueliss Sfm L cz'e W
§ Tepreésaniant autonse
2 | Procis-verbal de laséence ¢ Ouvernwredes Plis | COPEO
& 3 procés-verda) S0
i Signature du procks-verba X e,
| P ' Représentant des Scumissionnaires
. 1
Analyss des ofirss COPEQ, sous-comité technique !
b
= . | Réponses aux objections durant ouverturs des plis | PRM signe
c -k
4 8BS < L P —
- £ | Evaluaiion et comparziscn des offres retenues COPEO
Z Prépzration du Rapport d*Evaluztion COPEQ
Archivage du rappart &’ Evalnation CMIMP/CSMP 1
g 2 | Décision &' Atiribution du Marche PRI
=S 2
i = ,-'-_-"": E | Notification en Soumissiormaire reteny avec projet é2 PRM
i B E S | Lettre de Marché :
PRI NS LR
i = = | Notification amx Scumissionaaires non-retenus FRM
1 . e
25.’ Inftiation Sverduelle dane procédure de recours Sousissicnnzire
= ap e . so
_ £ Teaiterment dun recours Autorité Coniractante ot Comité de
g e e Régiement des Différends (CNMP)
g Sisnature de la Letive de Marché Soumissionnaire retena
= 1
£ | Signsture de le Lettre de Marché B
=) ¥
& | Avisdel2 CSC/CA | pRM \
Notification au titulzire \ Autoriz Contrectame 'l
. Présentation de iz Carantie de Bonne Exdcution \ Thnlaire 1|
B " [
= Copie transmise & la CNMP | Autorité Contractante
Diffusion de la publication sur le sitz de la CNMP \ CNMP
]
| Archivage du dossier de {a passetion de marché 1i Personne Responszble du Marché

ANNEXED: DOCUMENT-TYPE DE RAPPORT D’EVALUATION DES OFFRES
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RAPPORTD'EVALUATION STANDARD :
1
D'APPEL D’OFFRES ALLEGEPOURMARCHES :

DE FOURNITURES :
3
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1. RECAPTTULATIF DE LA PRGCEDURE

Tableau 1 : Identificaiion

1 q
¢ Antorité Conractanie

Nurmére du Budgst/PrévCrédit i

Nom du Projet

-

!
No dldentification ds IAppel ¢Offres

]
Méthode de Passation [
Examen Préaizble ',

Tablean 2 : Procédure

Date de 'Avis de Non Objection du
Bailteur éventuel sur BAO
Date de 'Avis d'Appel d'Offres

Pates e publications (jozmaux) de
| FAvis dAppel d'Ofes

Daie/hevre Bmites de remise das offres

e el et et

1
§
:
i
i
li
| Date/Hewre limite prorogés {en cas de ll |
| prorogation) ;
l
i
i
1
i

|
'\ Drate/Heire Ouveriure des Plis

Nombre ¢'Offres recues

Période de Validis des Ofres

e e i oA

Extensions accorddes \
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2. SOUMISSIONNAIRES ET MONTANTS DES OFFRES A L'OUVERTURE

En séance d'ouverture, les montants et constats suivants ont €t¢ Jus & haute voix :

Sonmissiennaire Montant de i'offre Montant Présence deia
rabais si Déclaration
(préciser la applicable | de la Garantie
monnaie : de Soumission
HTG /USD) (%) {OniNon)

Le procés-verbal d'ouverture paraphé par les soumissionnaires présents se trouve en
PAnnexeD.
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A ce stade de {'éveinerion

4. CORRECTIONS ARITHMETIQUES

le COPEQ détermine les soumissions pouvant &ire soumises & I"znalyse détzillée.

Les bordereaux de devis estmatifs de chacune des soutnissions adimises & I’ analyse détaillée sont vénfiés pour
I’ exactitude des opéretions arithmétiques de la multiplication des prix unitaires par les quantités correspondanies,
puis pour la correspondance entre I'addition totale et le montant de I"ofire sur le formulaire de soumission,

Soumissionnaire Montantlua | Correction Montaniz l
I'onverture | d'erreur COTTigES 2|
|

FNE AL d

Chague montant porté dans la colonne de la correction de I'erreur doit &re explicitée avec son numéro de

&férence dans le formulairs A3 de la soumission corrigés

Les montants des biens et services connexes, tels que les coiits 4’ exploitation, le rendement et 1z compatinilité dn
matériel, Ie service aprés-vente et la possibilité de se procurer des pidces de rechange, et les avantages an plan de
la formation offerte, devront s’Svaluer ou se pondérer en termes monétaires suivant les termes du Dossier

Techmique et aurant que possible sur une base commune acceptable.

4. CLASSEMENT DES OFFRES CORRIGEES EXPRIMEES EN GOURDES

Soumissiennaire i Montapts | Taux de Montanfs | Classement
corrigés change corrigésen | par ordre
applicabie | équivalent | de moins
Gourdes disant
i | 2
2 1
3 4
4 3 '1
L

Les offres sont alors analyséss afin de vérifier leur conformité aux critéres de qualification par I’ examen détaillé

des Formulaires T1 a1 T2,

4. EXAMEN DETATLLE DES OFFRES CLASSEES PAR ORDRE DE MOINS DISANT

4.1. AUTORISATION DU FABRICANT : FORMULAIRE T1

La vérificarion consiste en la conformité substantielle aux termes du modéle du DAO, et la validité de la

signature du représentant du Fabricant.
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3. EXAMEN PRELIMINATRE DES SOUMISSIONS

Lapremidre partie de I examen préliminaire ports uniquement sux le conidle de la présence de tous les documents
demandés dans les fommes requises,

Formulaires | Contrile Soumissionnaires

1 # & #3 #4 Eie,
Al Formulaire de Sournission datéet [QuiNem:y . i N
signé
A2 Déclaration de Garantie de Qui/Non
soumission soivent inodéle i ALy
Bordereau des quentités et dn OniNon| -
devis estimatif 3
Ad Présertation de la firme
souTnissionnaire
AS Documents reguis
Capie des statuts du
Procuration d signataire [ oo - R
Inseription aus Repistrede 1~ - 7Y T
Commerce ]

*ia

CIF valide

Quitus fscal type C valide
Patente valide

Carte d"Identification
Professiopnelle (en cas

& entreprise individnelie)
Letive £ Adhésion 2 Iz Charte
d'Ethique suivent A.5.1.
Déclaration de non faillite AS2. | |
Tl Antorisation du Fabricant 1 L

ﬁz Deéclarafion des expériences \ e

cimiled

Note
Les documents Al avec 1a procuration au signataire, A2 et A3 sont impératifs pour upe prise en considération de
V' offre. : ’

Les documents T1, T2, doivent nécessairement &tre inclus pour procéder 2 I’ analyse détaillée.

L’absence du document A4, ou d’un des documents de A.5, & I'exception de la procuretion du signataire,
pourrait ne pas étre jugée suffisante pour le rejet d'une offre. En effet, le Comité d'Quverinre des Plis et
d*Bvalnation des offres, peut éventuellement requérir 4'un soumissionnaire de soumetire tn de ces documents

ou une information manquante sur sa sitnation fiscale ou statutaire dans un délai de Yordre de quarante-huit
(48) henres sans affecter les caractéristiques de la compétition.

Chaque mention « NON » dans le tablean requiert que le rapport explicite la raison de 1'avis négatif
(ex : déclaration non signée, informations incomplétes sur formulaire de déclaration des expériences, etc.,...)
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6.2. CRITERE DE L’EXPERIENCE SPECIFIQUE : FORMULATIRE T2

Le critdre de qualification est Ge présenter an roias deux expériences similaires durant les trois derniéres
années, La similarité est testée sur ie type de fournitures et les rmontants contractuels. Au moins deux des
expériences simileires doivent &ire de montants supérieurs & 80% du montant de la soumission. Les copies des

certificats de livraison/réception sont requises suivant le DAQ meis peavent &ize 1

£clamés dans un délai de

quarante-huit (48) beures §'ils soat manquans, sans affecter les caractéristiques de la compéution.

Nom du projet (1} Client (2} Montant Date Date
contrat {3} | signature | Réception
contrat {5}
@
1
2
3

Si la condition d'au moins deux expériences similaires sur les trois (3) dernidres anndes n'est

pas satisfaite, Toffre est écartde.

6.3. CRITERE DE CONFORMITE TECENIQUE DES BIENS OFFERTS

Paste | Arficle Spécificstion de Spécification dn Conformiié
du Dossier Technigne | bien offert
BDE du DAG Oui | Noo
i g) g) X

b} b) X

) ©) X
2

R R e

3

Tout cas de non-conformité doit 8tre développé pour conclure 4 une divergence rendant V' ofire substantiellement non conforme ou
affectant 1*équité de le procédure vis 3 vis des autres soumissionnaires.
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7. CONCLUSION

Si ’offre classée moins disante an tableau dn chapitre 5 (aprés examen préliminaire &t revue des docuiments
administratifs), satisfait aussi les conditions de 6.1. et 6.2., elle doit étre retenue.

Siume offre classée zu tablean du chapitre 5, ne satisfzit pas un des critdres techniques et financiers, elie doit 8ire
cariée.

Les offres retenues doivent &tre classées par ordre de moins-disant afin de déterrainer I’offre éveluse la moins-
disante.
RECOMMANDATION POUR ATTRIBUTION ET SIGNATURES

Au terme de I évaination, chaque membre du COPEO certifie qu'il/elle s’est rendu(z) compe par lui/elle-méme
de la conformité de 1" ofire retenue, date et signe le rapport.

L rappor: conclut pas une recommandation sans équivoque sur une proposidon & attrjbution & soumettre & la
Personne Responsable du Marché.

Signature Signature

Nom Nom

Date Daie
ANNEXES

Copie dz la publication de I Avis d’ Appel & Offres

Copie de toutes les ietires de demandes de cotation envoyées

Copie des courriers de grestions/réponses durant la période de sourmission
Copie des Addenda ev/ou avis de prolongztion de période de soumission
Procis-Verbal de la séance ¢’ ouvermre des plis avec liste des présences

Copie des notes d'évaluations individuelles des membres du COPEO
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AVISD’APPEL D’OFFRES

AVIS D’APPEL D’OFFRES No : __ (cliguer ici pour insérer le numéro)
FOURNITURE

: ___(type a préciser)

AUTORITE CONTRACTANTE : __ (insérer ici le nom de I’Autorité Contractante)

(En cas de financement cu trésor public)
Dans le cadre de eréention du budget de 1a République pour I'exercice fiscel ............., 1€ présent Avis d’Appel
@' Otfres allégé est émis par

l'auiorité contracianie).

(indiguer Institution de
(En cas de financement internaiional)

Cet Avis d’ Appel d’Offres Spécifique est 2n relation evec 1’ Avis Général de Passation de Marchés pour le Projet publié
dans 1'édition n°........ .. Gu journal ... (insérer le nom du journal) le.... (date)

Le (indiguer Institution de I’autorizé contractante) sollicite des offres sous pli fermé de la part de soumissionnzires

éligibles et répondant aux quelifications requises pour fournir les biens suivants : (insérer le titre du
projet)

Les soumissionnaires €ligibles st intéressés peuvent prendre connaissance et/ou redrer le Dossier & Appel d'Offres
allégé qui est mis & disposition & pariir du (insérer la date)

3 'adresse suivante durant les
30UrS QUVIES | {insérer I'adresse)

Les offres deviont &e soumisas & ' adresse suivante : (insérer I'adresse de I’ Autoriié Corrroctarnte /et Untié Adminisirative)

au plus tard le {(insérer le jour et la date) , & _ (insérer i'heure)
heures. Les offres remises en retard ne seroat pas acceptées.

1es offres seront ouvertes publiquement & I'adresse ci-dessus, immédiatement aprés I'heure limite de la remise des
offres.

Les offres doivent comprendre vae Déclaration de garante de I'offre suivant le modéle imposé dans le Dossier
d’ Appel d’Offres Aliegg.

Toute question relative au présent appel d’ offres allégé devra &ire soumise par écrit A 'attention de 1a Personne Responsable
du marché & I"adresse suivanie: (insérer l'adresse)

........................................................

Nom et prénom de la Personne Responsable du Marché
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DOSSIER D’APPEL D’OFFRES ALLEGE
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SECTION I

LA PROCEDURE D’APPEL D’OFFRESALLEGE
POUR MARCHES DE FOURNITURES

INSTRUCTIONS GENERALES AUX SOUMISSIONNAIRES (IGS)

- INSTRUCTIONS SPECIALES AUX SOUMISSIONNAIRES (ISS)

. CRITERES DE QUALIFICATION TECENIQUE ET FINANCIERE

. FORMULAIRES DE SOUMISSION
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1. INSTRUCTIONS GENERALES AUX SOUMISSIONNAIRES (IS)
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Frauge et comeption

Eligibilité des soumissionnaires
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B. DOSSIER D’APPEL D’OFFRES ALLEGE

7. Coutenu dn Dossier 4’ Appel d’ Offtes allégé
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G. Présentation do Montant de 1’ offre
10. Allotissement

11. Déclaration de Garaniie de la Soumission
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13. Format et signatire de 1 ofiite

14. Présentation et identification des offres
15.

Délai de présentation des ofires
E. OUVERTURE DES PLIS ET EVALUATION DES OFFRES

16. Ouverture des plis par I’ Autorité Contractante
17. Clanfications des offres et confidentialité

18. Examen préliminaire des offres

19. Evaluation et comparaison des offres

20. Communications avec |’ Auntorité Contractante
F. ATTRIBUTION DU MARCHE
21. Conditions pour:I’ Attribution
22. Signature du Marché.
23.

Recours en cas de contestation de 1’ atitibution du marché
24. (Garantie de Bonne Exécution

25. TInterdiction de cession des drofts
26. Références spécifiques
27.

Droit de modifier les guantités
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A GENERATLITES
1. Origine des fonds

(En cas de financemen: du irésor public)

L’ antorité conmactante uiilisera le crédit du budge: du présent exercice fiscal qui lui est alioné pous te financement
des dépenses relatives au marché faisant "objet de cet appel d’offres.

{En cas de financement internasional |
1 !

L Btat haitien a conclu un accord de financement avec !'Organisme de Financement désigné ci-eprés Gans les
Insunctions Spéciales aux Soumissionnaires (ISS) présentznt égalernent les

téférences de cet accord. Lantorité
contractante, uiilisera ce financement pour exécuier le marché faisant 1'objet du présent appel & oifres.

o

5

2. Ohjet, délai et lien de Hivraison

Las fournitures faisant I'objet de I"zppel d’offres, avee leur lisu et délai de livrzison, sont ceux désignés daas leg
ISS et déctirs deas le dossier technique faisant partie de ce Daossier &' Appel d'Otfres Aliégé. 1l reléve de ia
responsabilité des sonmissionnaires de couvrir tous les cofits relatifs & 1a préparation et 2 le présentatica de leuss
oiffes.

3. Fraunde ef Corruplion

T est exigé de 'autorité contractente, ainsi que de tous les fourmisseurs qui participent au processus de
passation des archés et a I’exécution des marchés, d' observer les plus hants niveaux d’éthique. Toute pratique
de frande ou de corrupion serz suivie de sancions administratives selon la Charte §'Ethique applicabie aux
acteurs des marchés publics et des conventions de concession d’ouvrage de service public (arré® du 21
décembre 2012). Aux fins d’application de cette disposition, 1'antorité contractante définit les expressions
suivantes :

a) Est coupable de « comuption » quiconque offre, donne, sollicite ou accepte, directement ou indirectement,
un quelconque avantage en vue d'infiner indfiment sur I"action d'une autre personne ou entité |

b) Se livie 4 des « manceuvres frauduleuses », quiconque agit, ou dépature des faits, dékibérément ou par
imprudence intentionnelle, ou tente d'induire en erreur upe persomne ou une entité afin d'en retiver un
avantage financier ou de toute autre nature, ou se dérober a une obligation;

¢) Se Hvrent 4 des « manceuvres coilusoires » les personnes ou entités qui s’entendent afin d’atieindre un
objectif illicite, notamrent en influant indéiment sur l’action d’autres personnes o entités;

d)  Se livie & des « manceuvres coercitives » quiconque nuit ou porte préjudice, ou menace de nuire ou de
porter préjudice, directement ou indireciement, 2 une personne ou & ses biens en vue d’en influer indément
les actions.

e)

Se livre & des « manceuvres obstructives » quiconque détruit, falsifie, altdre ou dissimule d€libérément les
preuves sur lesquelles peut se fonder une enquéte en matidre de corruption ou de manceuvres fraudujeuses,
coercitives ou collusives, ou fait de fausses déclarations 4 ses enquétenss destinées & entraver son enquéte;

ou bien menace, harcele on intimide quelqu*un aux fins de I’empécher de faire part d'informations relatives
4 camie enquéte, ou bien de poursuivre I'enguéte.
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4. Eligibilité des Soumissionnaires

4.1. Un soumissicnnaire ne peut étre en sitnstion Ge conflit d’intérét. Un Soumissionnaire peut éfre jugé comme
étant en situation d2 conflit ¢’ intérét avec une ou plusieurs parties s’ : '

(a) Estassoci€ ou a €t€ associé dans le passé, 2 une entreprise, ou 2 une Sliale de cette eptreprise, dont Jes
services ont £t€ retenus & titre de consultant pour la préparation de la conception, des spécifications et
autres documents devant &ive wiilisés dans le cadre da présent appel d’offres; on

{(b) Présente pius d'une offre dans le cadre du présent appel & offres, & exception & offres varantes si
elles sont autorisées dans les ISS. Cependant, ceci ne fait pas obstacle 2 la participation de sous-
Feitants dans plus d’une offre.

472

Une enireprise publique ne pewt pariiciper  cet appel d’offres que i elle peut démontrer gu’elle est ()

juridiquement et financidrement autonome, (i) administrée selon les r3gles du droit commercial et (i)
n’est pas sous la tutelle de 1" Achsatenr,

Y
.
(2]

Selon les sources de financement pour 1'acquisition des fournitures, les ISS peuvent &tablir des critires

d’éligibilité sur la nationalité du sovmissioanaire et sur 'origine des biens et services couverts par le
présent appel d’ofiTes.

n

. Amtorisation du Fabricant

Si requis dans les ISS, daus le cas ol le soumissionnzire ne fabrique ni ne produit les biens qu™il offre, le
sowmissionnaire devra inclure une Autorisation du Fabriquant attestant Je fait que le sonmissiommaire est
diment autonisE & fournir et Bvrer les fourmitures en Haiti.

6. Représentation en Halti

Sirequis dans les ISS, au cas ol il n’a pas d’activités en Haiti, le soumissionnaire doit, on devra étre sile
contrat lui est atirIbué, représenté dans le pays par vn agent équipé et en mesure de répondre anx obligations

du fourmisseur en matidre d’entretien, de réparations et de stockage de pidces détarchées stipuiées dans les
conditions contractuelles et/ou les spécifications technigues.

B. DOSSIER D’APPEL D*OFFRES ALLEGE

7. Contenu des documents d’appel d’oifres allégé,

Les documents constituant le présent Dossier d’ Appel ¢’ Offres Allégé (DACA) sont les suivants :

1. Les Instructions Générales aux Soumissionnaires ;

2. Les Insuuctions Spéciales aux Soumissionnaires ;

2

Les Criteres de Qualifications techniques et financisfes ;

Les Formulaires de Soumission ;

SJI

La référence au Cahier des Clauses Administratives Générales (CCAG, Le Moniteur 166==
Spécial N° 3 - 13 mai 2011) ;
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6. Le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAT) ;
7. LeModtle de Lettre de Marché ;
3.

Le Modégle de formulaires de garanties ;
9, Le Dossier Technique ;

10. Le mocéle de letire @ zdhésion 2 la Cherte d’Eihigue.

Tout soumissionnaire désireux de recevoir des clarifications sur les documents d'appel d”ofires peut les solkiciter
par écrit de 1’ Awtorité Contractanie & I'adresse indiquée dams les ISS.

. PREPARATION DES OFFRES

8. Documents composant ’ofire.

Pour &tre recevable, oate offre doit &tre édigée en francais et inclure les documents suivanis :

i. Fomgmumlaire de Sounmission ;

2. Déclaration de ia Garantie de Sourmission ;

3.  Borderean des quaniités et devis estmatif ;

4.  Présentation de la firme sowmissionnaire avec les documents de recevabilité administrative de 1' offre;
5. Formulaires de déclaration des qualifications ;

6. Leure d’adhésion i la Chatte d"Ethique ;

7.

Tont document, prospectus, certificats attestant de la conformité des fourninwes aux spécifications
techmiques.

Toute attestation, ceriificat ou auizs documentation atestant de la recevabilité de I’offre ou des qualifications du

sournissionnaire, qui serait rédigé dans une anire langue que le frangais, devrait éire accompagnée d’une waduction
certifi€e conforme par un iraducteur asserments.

9. Préseptation du Montant de Poffre

9.1. Le soumissionnaire fait ressortir, dans son offre, les prix unitaires des fournimres ainsi que le prix total
obtenu par application des quantités prescrites.

92.  LesISS stipuleront si, ouire le montant des fournitures et de leur livraison, ' offre doit aussi inclure
des biens ou services connexes tels que des pitces détachées, outls spéciaux, manuel d’opérations,
formation de T'urlisateur, conditions de service aprés-vente et de mise  disposition de pidces de
rechange durant la période définie dans les ISS.

93.  Les prix du borderean doivent &tre présentés en fonction de leur provenance Comne indiqué ci- apres:

9.3.1.

Fourmnitures offertes en provenance d’Haitl comprennent :
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2.

Les prix des fournitures EXW* (& I'usine, & la fabrique, an magasin d’exposition. enirepdt ou
magasin de venies, suivant le cas), y compris tous las droits de douanes, taxes sur les ventes on
autres taxes déja payées ou & payer sur les composants ou matigres premidres utilisées dans Ia
fabrication ou I'assemblage des fonmimres dont les prix sont donnés 2 I'usine ou 4 la fabrdigue; on

sur les fournitures antérieurement imporiées, d’origine étrangére dont les prix sont donnés an
magasin d’exposition. entrepdt ou magasin de ventes ;

Les taxes sur les ventes et autres taxes percues en Haiti qui sont dues sur les fournitnres si le marché
est attribué ;

Le prix des transports intérieurs si applicables, assurance et anizes cofits locaux afférents 3 Ia
livraison das fournitures jusqu’a leur destination finale ;

Le prix des autres services, le cas échéani. tels que mentionnés dans les ISS.

Fournitures offertes en provenance de 1'étranger :

Le prix des fournitures CIF® (port de destination) ou CIP® (lieu de destination) en Haiti, t] que
stipulé dans les IS5 ;

Le prix des fourninwres FOB? port d’embarquement convenu {(ou FCA? selon le cas), s’dl est
mentionné dans les ISS ;

Ex works qui signifie & I'usine.
Cost Insurance and Freight ou CAF en francais qui signifie port de destination convenu.

Carriage insurance paid to... ou en frangais Port payé, assurance comprise jusqu’a .. qui signifie lien de destination.
Free on board ou Franco & bord en francais qui signifie Port &’ embarquemant convenu.

Fres carrier ou Franco transporter en francais qui signifie au transporteur désigné par acheteur.
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18.

12.

14,

Le pmix des transports intérieurs, asstrance ef autes coitts locaux afférents & I livraison des
fournitures du port de d€bargqnement & jeur destination finale, si ces transports sont spécifiquement
mentionnés dans les ISS ;

-d.  Le prix des auires services connexes. le cas échéant. tels que mentionnés aux ISS.

6.4 Les Incoterms. weis que EXW, CIF, CIP. doivent &ue interpréiés selon ies dispositions de 1'édition la
plus récente en circulation des Regles inteinationales d'interprétation des termes comimeiciaux. conmues
sous iz nom d'Tncoterms, auxqguelles adhére I Etat haitien.

63

Les prix sont Ismmes et non révisables.
6.56.  La monnaie de I'offre est la Gourde et/ou le Doijlar des Etats-Unis d”Amérique. Le Devis Estimatf de
la soumission distiaguera l2 monnaie proposés pour chaque article du bordereau. Aux fins de la
comparaison des ofires lors de leur évaluation. tous les priz seront exprimés en Gourdes en uiilisant le
taux de change officiel publié par la Banque de la Républigue d Heiti a ia date limite du Gépdt des
offres.

Alotissement

i 125 ISS ot le bordersan des guantiids des DAOA le stipulent expressément. la soumission devra 32
subdivisée en lots distincts de fournitures. La comparaison des soumissions se fera alors par lot conduisant
alors possiblement & atiribution de difiérents contrats.

. Déclaraiion de Garzntie de soumission

1

—

a soumission devra inclure une Déclaration de Garantie de Soumission sous la forme exacte du formulaire
de déclaration inclus dans les DAQA,

Période de validité des offres

Les offres sont vaiides durant zue période de soixante (60) jours aprés la date limite de dépdt des offres.
L’ Autoriié Conmractante pourra solliciter des soumissionnaires une prolongation du délel de validité de
I'offre. Ceute requéte ainsi gue les réponses devront étre établies par &crit. Le ou les soumissionnaires qui
décident de rejeter la requéie de prolongation pourront retirer leur sowmission avec sa Déclaraton de
Garanrtie.

Format et signature de I'offre

Le soumissionnaire prépare son offre incluant wous les documents requis er un (1) original et trois (3
PIep q £

copies, marquant clairement chagne exemplaire comme « ORIGINAL » et « COPIE », tespecrivement. En
cas de différence, le texte de I'original prévaut sur celui des copies.

L’original et toutes les copies de I'offre sont paraphés par la ou les personne(s) diirnent antorisée(s) 2

contracter en son nom les obliganons du marché. Cetie antorisation doit &ire établie par procuration écrite,
annexée & I'offre.

Présentation et identification des offres

L'original et les copies ce tous les documents constitzant 1'offre sont cachetés dans deux enveloppes
séparées. Les deux enveloppes sont ruises sous une aure enveloppe cachetée.

Les enveloppes intérieures et 1'enveloppe extérieure doivent :

i Indiquer le nom et I’adresse du soumissionnaire ;

2. Etre adressées 4 " Autorité Contractante; et



